PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA COMPRIDA
PRACA CAROLINA DE ALMEIDA, N 06 - CEP 38110-000 - AGUA COMPRIDA - MG
PABX: {34) 3324-1228 f FAX: (34) 3324-1263
E-mail: pref.aguacomprida@ terra.com.br - www.aguacomprida.mg.gov.br

EDITAL
PREGAO 018/2016 (processo 046.01/2016)

MODALIDADE: Pregéo Presencial 018/2016

DATA DA REALIZACAO: 16 de dezembro de 2016.

HORARIO: das 09:00 as 09:15 horas credenciamento e 09:15 horas inicio do pregéo
LOCAL: Departamento de Compras — Praca Carolina de Almeida, 06 — centro.

O Municipio de AGUA COMPRIDA - ESTADO DE MINAS GERAIS fara realizar licitacdo, sob
a modalidade PREGAO PRESENCIAL, regida pela Lei Federal n.° 10.520/02, pelo Decreto

Municipal 009/08, com aplicacéo subsidiaria da Lei Federal 8.666/93 e alteracdes posteriores,
pelo menor prego global, visando Contratagdo de empresa especializada para fornecimento
de licenciamento de Software de Sistema Integrado de Gestdo Publica, desenvolvido para
trabalhar em ambiente multiusuario, com usuarios ilimitados de acordo com a Instrucéo
Normativa 05/2011 do Tribunal de Contas de MG, conforme descritivo do ANEXO I.

O recebimento dos envelopes, contendo documentos e propostas de precos, dar-se-a no
Departamento de Licitagdes na Prefeitura Municipal de Agua Comprida/MG, situada na Praca
Carolina de Almeida, n° 06, sendo o credenciamento das 09:00 as 09:15 h do dia 16/12/2016,

para abertura da sessao, as 09:15 h na mesma data, na sala do Departamento de Compras.

Serdo considerados retardatarios os licitantes que comparecerem apés o horario fixado no

edital para credenciamento, sendo vedada sua participagcdo no certame, salvo como ouvinte.

A presente Licitacdo se processara de conformidade com este Edital, com a Lei Federal
10.520/02, Decreto Municipal 009/08 e subsidiariamente com a Lei Federal n° 8.666/93 e

alteracdes posteriores.

As informacdes e os procedimentos desta licitacdo serdo executados pelo Pregoeiro e Equipe
de Apoio, na Pracga Carolina de Almeida, 06 — Centro — Agua Comprida/MG. Comunicagdes
pelo telefone (34) 3324-1265, fax (34) 3324-1228 ou pelo endereco eletrdnico (e-mail):

licitacaoac@pmaguacomprida.mg.gov.br.
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1-DO OBJETO:

1.1 - E objeto desta licitagdo Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de
licenciamento de Software de Sistema Integrado de Gestdo Publica, desenvolvido para
trabalhar em ambiente multiusuario, com usuérios ilimitados de acordo com a Instrucao
Normativa 05/2011 do Tribunal de Contas de MG, conforme descritivo do ANEXO 1.

1.2 — Suporte Técnico: E obrigatério que a empresa possua escritério disponibilizando um
namero de telefone que possibilite um atendimento durante o horario comercial diretamente
com o assistente e eventual suporte presencial. Este numero atuara como central de
atendimento das ocorréncias do servico. Uma vez identificada a ocorréncia, esta devera ser

encaminhada para os procedimentos de atendimento e solugdo de eventuais defeitos.

1.3 - Para critério de julgamento sera apreciado o menor preco global.

1.4 - O objeto desta licitacdo devera atender as normas técnicas e legais aplicaveis, em

especial a Instrucdo Normativa 05/2011 do Tribunal de Contas do Estado de MG.

1.5 — O inicio do servi¢co devera se dar em até 15 (quinze) dias apds assinatura do contrato e
emissdo da ordem de servico, sendo por conta da Contratada todas as despesas necessarias

para o servico, inclusive para eventual necessidade de migracdo entre os sistemas.

1.6 - VISITA TECNICA FACULTATIVA: A licitante é facultado visitar os locais/localidades dos
servigos para inteirar-se de todos os aspectos referentes a sua execucgdo e devera ser efetuada
no periodo compreendido entre a publicagdo do aviso contendo os resumos do edital e 48

(quarenta e oito) horas que antecederem o horario determinado para abertura dos envelopes.

1.6.1 - A visita podera ser feita das 08:00 hs as 17:00 hs (Horario local), devendo o agendamento
prévio ser realizado com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia pelo telefone (34)
3324-1228, no Depto de Licitacbes e Contratos. Para todos os efeitos, considerar-se-4 que a
licitante tem pleno conhecimento da natureza e do escopo dos servigos, sendo que ndo podera a
licitante alegar posteriormente a insuficiéncia de dados e/ou informagfes sobre os locais e as

condigdes pertinentes ao objeto do edital.
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1.7 — DA PROVA DE CONCEITO: A empresa vencedora devera se sujeitar a prova de
conceito dos sistemas, um modelo pratico que possa provar o conceito (teérico) estabelecido,

a ser avaliado pelo departamento requisitante.

2 - DO PRAZO E CONDICOES:

2.1 - O prazo do contrato vigorara a partir da data de sua assinatura até 31 de dezembro de
2017, podendo ser prorrogado, se houver interesse, nos termos do art. 57, lei 8666.

2.2 - A licitante vencedora sera convocada pelo Municipio, para assinar o Termo de Contrato,
de conformidade com a Lei Federal n.° 8.666/93 e alteracbes posteriores, apdés a
homologacéao do respectivo processo licitatério, no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data

da referida convocagéo.

4 - DA FISCALIZACAO:

4.1 - A fiscalizacdo da execucdo do contrato sera efetuada pelo titular do Departamento
requisitante, ou preposto por ele designado, de acordo com as especificacBes constantes na

“Minuta do Contrato”, em anexo.

4 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

4.1 - O pagamento sera efetuado, sem atualizacao financeira, pelo Municipio, no 10° (décimo)
dia atil do més subsequente a prestacdo do servico, a contar da data do faturamento, que
devera ser no 1° (primeiro) dia util, condicionado a apresentagdo da documentacao fiscal e

liquidacdo da despesa, o qual sera processado no Departamento de Compras e Licitacoes.

4.1.1 - Na fatura (nota fiscal) devera constar 0 nimero do respectivo processo licitatério, e o

necessario “de acordo” da titular do Departamento requisitante.

4.2 - Ocorrendo atraso de pagamento, pelo Municipio, o valor sera corrigido monetariamente

pelo INPC (indice Nacional de Precos ao Consumidor/IBGE).
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5 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPAGAO NA LICITACAO:

5.1 - Poderéo participar desta licitagdo quaisquer pessoas juridicas interessadas do ramo que
preencham as condi¢cbes deste edital.

5.2 - O prazo de validade da proposta apresentada, pelo licitante, sera considerado pelo
periodo de 60 (sessenta) dias.

5.3 - N&o sera concedido pelo Municipio reajuste de preco no prazo inferior a 12 (doze)
meses, a contar da apresentacdo da proposta de preco. Caso haja interesse do Municipio
devidamente justificado na prorrogacédo do contrato e este extrapole o periodo de 12 (doze)
meses podera, a pedido da Contratada, ser concedido reajuste de preco tomando-se como

indice para concessao do reajuste o IGPM/FGV.

6 - CRDENCIAMENTO

6.1 — Para o credenciamento deverao ser apresentados 0s seguintes documentos:

a) tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento

de registro comercial, registrado na Junta Comercial no qual estejam expressos seus poderes

para exercer direitos e assumir obrigacées em decorréncia de tal investidura,

b) tratando-se de procurador, a procuracdo por instrumento publico ou particular com firma

reconhecida do qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco,
interpor recursos e desistir de sua interposigéo e praticar todos os demais atos pertinentes ao

certame (Pregdo Presencial 018/16), acompanhado do correspondente documento, dentre os

indicados na alinea "a", que comprove os poderes do mandante para a outorga.

c) Declaracdo de pleno atendimento aos requisitos habilitatorios, conforme item 7.1 do

presente edital.
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d) Comprovacédo do enquadramento legal como micro empresa ou empresa de pequeno
porte nos termos da LC 123/06, se for o caso. (apresentacdo de Certiddo Simplificada

expedida pela Junta Comercial (Conforme Instru¢cdo Normativa n® 103, art. 8° do

Departamento Nacional de Registro do Comércio, de 30/04/2007, publicada no DOU de
22/05/2007) ou declaracdo da licitante em papel timbrado da empresa de que se
enquadra em uma dessas situacdes previstas no artigo 3° da Lei Complementar 123/06

ou outro documento que comprove tal situacdo validada pela Junta Comercial).

6.2 - O representante legal e o procurador deveréo identificar-se exibindo documento oficial de

identificacdo que contenha foto.

6.3 - Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que

cada um deles podera representar apenas uma credenciada.

6.4 - A auséncia do Credenciado em qualguer momento da sessdo, importara a imediata

excluséo da licitante por ele representado, salvo autorizacédo expressa do Pregoeiro.

6.5 — O credenciamento sera realizado antes do inicio da sesséo.

7 - APRESENTACAO DA DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS
DE HABILITACAO, DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1 — O licitante devera apresentar declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de
habilitacdo para o pregdo presencial n® 018/16, cujo objeto € "Contratacdo de empresa
especializada para fornecimento de licenciamento de Software de Sistema Integrado de
Gestao Publica, desenvolvido para trabalhar em ambiente multiusuario de acordo com a
Instrugdo Normativa 05/2011 do Tribunal de Contas do Estado de MG”.

7.2 - As licitantes apresentardo os documentos e proposta de pre¢co em envelopes separados,

em uma via, datilografada ou digitada, em papel timbrado da licitante ou identificado, sem

rasuras ou entrelinhas, rubricadas e assinadas pelo representante legal, dentro de envelopes

fechados, com os seguintes dizeres em sua parte externa:
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ENVELOPE “A” — Proposta de Preco

PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA COMPRIDA/MG.

PREGAO PRESENCIAL: 018/16

PROPOSTA DE PRECOS DA LICITANTE:

(nome da firma)

DATA E HORARIO DE ABERTURA: 16 / 012 / 2016 as 09:00 horas

ENVELOPE “B” - Documentacéao

PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA COMPRIDA/MG.

PREGAO PRESENCIAL: 018/16

DOCUMENTAGCAO DA LICITANTE:

(nome da firma)

DATA E HORARIO DE ABERTURA: 16 /012 /2016 as 09:00 horas

7.4 - No envelope “A” de proposta de prego devera conter:

7.4.1 A proposta de preco devera conter 0s seguintes elementos:

a) nome, endereco, CNPJ e inscricdo estadual,

b) nimero do Pregao (018/16);

c) descricdo do objeto da presente licitagdo, em conformidade com as especificacdes do
objeto contidas no edital;

d) preco unitario (mensal) e global (anual) da proposta, conforme anexo 01;

€) preco unitario de cada sistema;

f) preco total em algarismo e por extenso;

g) Data e local da elaboragéo da proposta;

h) Assinatura do representante legal da empresa.
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7.4.1.1 — A proposta de preco devera ser numerado na parte inferior, lado direito, manuscrito,
da forma como no exemplo a seguir :1/10, 2/10, 3/10 .... 10/10.

7.4.2.1 - Nao serao considerados valores que apresentarem 3 (trés) casas apos a virgula.

7.4.2.2 - No caso de divergéncias entre o valor unitario e total, prevalecera sempre o valor

indicado unitario.

7.4.3 -. Nao sera admitida cotacao inferior ou superior a quantidade prevista neste edital.

7.5 - - No envelope “B” de documentagao devera conter:

7.5.1 — Registro comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de
sociedades comerciais; documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de
sociedades por a¢fes, acompanhados da documentacdo ato constitutivo, estatuto ou contrato
social; ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas

Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

75.2 — Se os documentos acima mencionados ja tiverem sido apresentados para
credenciamento neste pregdo, ndo precisardo constar no “envelope documentos de

habilitagao”.

7.5.3 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

7.5.4 - Para as micro empresas e empresas de pequeno porte, declaracdo da licitante em
papel timbrado da empresa de que se enquadra em uma dessas situacdes previstas no artigo
3° da Lei Complementar 123/06, juntamente com Certiddo Simplificada expedida pela Junta

Comercial que comprove tal alegacao.
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7.5.5 - Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Estadual da sede da licitante ou

outra prova equivalente, na forma da lei. As microempresas e empresas de pegueno porte

gue possuirem alguma ressalva nessa documentacdo deverdo apresenta-la, se forem
declaradas vencedoras sera concedido o prazo de 05 dias, prorrogaveis por igual periodo,
para sua regularizacdo. (ver item 8 deste edital)

7.5.6 - Comprovacdo via declaracdo da propria empresa licitante de que nado utiliza ou
beneficiou, direta ou indiretamente, ou tenha sido autuada nos ultimos 05 (cinco) anos pela
utilizacdo de mé&o de obra infantil, bem como tenha reiteradamente infringido as normas gerais
de protecdo ao trabalhador adolescente ou que tenha sido autuado no ano em curso ou
anterior por infracdo a normas de seguranca e saude do trabalhador menor de idade, (em
conformidade com o estabelecido no inciso V do art. 27, da Lei Federal n® 8.666/93 e Lei
Federal n°® 9.854/99 e Decreto Federal n® 4.358/2002).

7.5.7 - Copia autenticada de Certiddo Negativa de Débitos Municipais, expedida pelo Municipio
de Agua Comprida, para as licitantes com sede ou filial nesta cidade. No que se refere as
demais licitantes, a Certiddo devera ser expedida pelo Municipio do seu domicilio. As

microempresas e _empresas _de pequeno porte que possuirem alguma ressalva nessa

documentacao deverdo apresenta-la, se forem declaradas vencedoras sera concedido o prazo

de 05 dias, prorrogaveis por igual periodo, para sua regularizacéo. (ver item 8 deste edital)

7.5.7.1 — Para as licitantes com sede ou domicilio no Municipio de Agua Comprida, devera ser
apresentado, também, comprovante de cadastramento mobilidrio junto ao Municipio (cartdo
de inscricdo no Cadastro Mobiliario ou Alvara de funcionamento para este exercicio de 2016).

Para as demais empresa devera ser 0 da sede do Municipio da empresa.

7.5.8 - certiddo conjunta negativa de débitos relativa a tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido fornecida pelo Ministério da Fazenda / Procuradoria Geral da Fazenda Nacional —

Secretaria da Receita Federal do Brasil. As microempresas e empresas de pequeno porte

gue possuirem alguma ressalva nessa documentagdo deverdo apresentd-la, se forem
declaradas vencedoras sera concedido o prazo de 05 dias, prorrogaveis por igual periodo,

para sua regularizacdo. (ver item 8 deste edital)
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7.5.9 - Copia autenticada de Certiddo Negativa de Débitos relativa a Seguridade Social - INSS
(art. 29, inciso IV da Lei Federal n.° 8.666/93 e alteracdes posteriores). As microempresas e

empresas de pegueno porte que possuirem alguma ressalva nessa documentacao deverao

apresenta-la, se forem declaradas vencedoras serd concedido o prazo de 05 dias,
prorrogaveis por igual periodo, para sua regularizacao. (ver item 8 deste edital)

7.5.10 - Copia autenticada de Certiddo de Regularidade de Situacdo perante o FGTS (art. 29,
inciso IV da Lei Federal n.° 8.666/93 e alteracfes). As microempresas e empresas de

pegueno porte que possuirem alguma ressalva nessa documentacdo deverao apresenta-la,

se forem declaradas vencedoras sera concedido o prazo de 05 dias, prorrogaveis por igual

periodo, para sua regularizacéo. (ver item 8 deste edital)

7.5.11 — Atestado de capacidade técnica, fornecido por Pessoas Juridicas de Direito Publico

ou Privado, comprovando ter prestado servicos compativeis em caracteristicas com o objeto

desta licitacdo. O atestado devera ser em papel timbrado, informando a razdo social, CNPJ e

demais dados da empresa que fornecera o atestado.

7.5.12 —

7.5.13 — Dados do representante da empresa responsavel pela assinatura do contato, caso

seja vencedora, contendo: Nome, CPF, RG, estado civil e endereco.

7.5.14 - Declaracdo elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da
licitante, assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a

Administracao.

7.5.15 - Nao serdo admitidas, na licitacdo, as pessoas suspensas ou impedidas de licitar, as
gue estiverem em regime de faléncia ou recuperacao judicial, as que estiverem devendo para
o fisco ou que tenha sua situagdo patrimonial deficitaria, em razdo do seu passivo ser maior

gue o ativo.
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7.5.16 - No caso de empresa que tenha filial, os documentos habilitatérios e a proposta de
precos deverao referir-se a um sé local de competéncia, ou seja, toda documentagédo devera
estar compativel com o C.N.P.J. apresentado, ndo sendo permitida mesclagem de

documentos.

7.5.17 - Caso algum documento seja emitido pela “Internet”, ndo sera necessaria a sua
autenticacdo, uma vez que sera efetuada a devida conferéncia, pelo Pregoeiro e Equipe de

Apoio, no “site” do 6rgado competente.

8 — DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE:

8.1 — As microempresas e empresas de pequeno porte (MPES) sera garantido o tratamento

diferenciado previsto na Lei Complementar 123/06.

8.2 - O enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte dar-se-4 nas
condicbes do Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, instituido
pela Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, cujas definicdes do que sejam

micro e empresa de pequeno porte encontram-se expressas em seu artigo 3°.

8.3 — As empresas que se enquadrarem como microempresas ou empresas de pequeno porte
deverdo ter essa situacdo inserida na redacdo do nome empresarial ou fornecerem
declaracdo de que se enquadram em um das situacdes acima apontadas, juntamente com a

comprovacao de adesao a programa “Simples Nacional”.

8.4 — No caso de microempresas e empresas de pequeno porte a comprovagdo de sua
regularidade fiscal somente sera exigida no momento da assinatura do contrato, podendo ser
apresentado no Envelope “B” (documentagéo) em substituicdo aos documentos relativos a
regularidade fiscal uma declaragdo de que a empresa é uma microempresas ou empresas de

pequeno porte e a comprovacgao de adesado ao programa “Simples Nacional”.
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8.5 — As MPEs declaradas vencedoras do certame que possuirem alguma restricdo com
relacdo a comprovacao da regularidade fiscal terdo o prazo de 05 (cinco) dias, prorrogaveis
por mais 05 (cinco) dias, contados a partir dessa declaragdo, para regularizacdo dessa
situacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissao de eventuais certiddes negativas
ou positivas com efeito de certiddo negativa.

8.6 — A néo regularizacdo da documentacdo da MPE vencedora no prazo previsto no item
anterior implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no
art. 81 da lei 8.666/93.

8.7 — No caso da néo regularizacao da documentagdo serao convocados pelo Municipio os

licitantes remanescentes na ordem de classificacdo para assinatura do contrato.

8.8 — Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte. Entende-se por empate aquelas situacdes em
gue as propostas finais apresentadas pelas MPEs sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)

superiores a proposta mais bem classificada.

8.9 — Ocorrendo 0 empate proceder-se-a conforme previsto nos incisos do artigo 45 da Lei

Complementar n° 123/06.

8.10 — A MPE mais bem classificada dentro desse limite de até 5% (cinco por cento) sera
convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apés o

encerramento dos lances, sob penas de preclusao.

8.11 — O disposto nos itens 8.8 e 8.9 somente se aplicardo quando a melhor oferta néo tiver

sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

9- DO CRITERIO DE JULGAMENTO:

9.1 - Na data, local e horario previamente estabelecidos, serd aberta a sessdo de
processamento do pregéo, iniciando com o credenciamento dos interessados com duragéo

méxima de 15 minutos, conforme horarios determinados no preambulo.
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9.2 - ApGs os respectivos credenciamentos, os licitantes entregarao ao Pregoeiro a declaracao
de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo, de acordo com o item 7.1 deste Edital e,
em envelopes separados, a proposta de pre¢os e os documentos de habilitacdo.

9.3 — Ap6s o horério determinado, iniciada a abertura do primeiro envelope de proposta,
estard encerrado o credenciamento e, por conseqiéncia, a possibilidade de admissédo de

novos participantes no certame.

9.4 - A andlise das propostas pelo Pregoeiro visard ao atendimento das condicdes

estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto ndo atenda as especificacbes, prazos e condicdes fixados no Edital;

b) que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta dos demais licitantes.

9.5 - No tocante aos precos, as propostas serao verificadas quanto a exatiddo das operacdes
aritméticas que conduziram ao valor total or¢cado, procedendo-se as correcdes no caso de
eventuais erros, o que ndo gerara a desclassificacdo da proposta, tomando-se como corretos
0S precos unitarios. As correcdes efetuadas serdo consideradas para apuracdo do valor da

proposta;

9.6 - Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais

licitantes.

9.7 - As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:

a) selecdo da proposta de menor preco e as demais com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela;

b) ndo havendo pelo menos 3 (trés) precos na condicdo definida na alinea anterior, serdo

selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores precos, até o maximo de 3 (trés).

9.7.1 - No caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas empatadas,

independentemente do nimero de licitantes.

9.8 - Para efeito de selegéo sera considerado 0 menor preco global.
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9.9 - O Pregoeiro convidaréa individualmente os autores das propostas selecionadas a formular
lances de forma sequiencial, a partir do autor da proposta de maior preco e 0os demais em
ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de pregos.

9.10 - A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posicdo na ordenacédo de
lances, em relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa

da ordem de lances.

9.11 - Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a

proposta de menor preco ja registrada.

9.12 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa

etapa declinarem da formulagéo de lances.

9.12.1 - Caso haja alguma microempresa ou empresa de pequeno porte deverad ser

observado o disposto no item 9 do presente edital.

9.13 - Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e ndo
selecionadas para a etapa de lance na ordem crescente dos valores, considerando-se para as
selecionadas o ultimo preco ofertado.

9.14 - O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor preco com vistas a

reducao do preco.

9.15 - ApOs a negociagdo, se houver, o Pregoeiro examinard a aceitabilidade do prego

oferecido, decidindo motivadamente a respeito.

9.16 - A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercado vigentes na data da
apresentacéo das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo 6rgéo licitante, que

sera juntada aos autos por ocasido do julgamento.

9.17 - Considerada aceitavel a oferta de menor precgo, sera aberto o envelope contendo os
documentos de habilitacdo de seu autor. A abertura dos envelopes de documentacdo dos
licitantes vencedores de cada lote sera realizada apds o término da fase de lance de todos os

itens, salvo se o licitante manifestar-se que ndo participara dos demais itens.
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9.18 - Eventuais falhas, omissfes ou outras irregularidades nos documentos de habilitacao,
poderdo ser saneadas na sessdo publica de processamento do Pregéo, até a decisao sobre a
habilitagéo, inclusive mediante:

a) substituicdo e apresentacdo de documentos, ou

b) verificacao efetuada por meio eletrénico habil de informacdes.

9.19 - A verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro e deverdo ser anexados aos autos 0s
documentos passiveis de obteng¢édo por meio eletrénico, salvo impossibilidade devidamente

justificada.

9.20 - A Administragdo ndo se responsabilizar4 pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrbnicos, no momento da verificacdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo

apresentados os documentos alcancados pela verificacdo, a licitante sera inabilitada.

9.21 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, a licitante

sera habilitada e declarada vencedora do certame.

9.22 - Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitacdo, o Pregoeiro examinara a oferta subseqiiente de menor preco, negociara com o
seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as condicdes de
habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo autor atenda

0s requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarado vencedor.

9.23 - Nao serdo aceitas propostas e documentos enviados por “fac-simile”, Telex ou por

gualquer meio eletrénico.

9.24 — As empresas vencedoras dos lotes se houver modificagdo do valor do lote em razéo da
fase de lances verbais, devera no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis enviar hova proposta
por escrito contendo os precos unitario de cada item a fim de que a somatéria desses itens

atinja o novo valor total do lote atingido apés a fase de lances verbais.
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10 - DOS RECURSOS, ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

10.1 - No final da sessdo, a licitante que quiser recorrer deverd manifestar imediata e
motivadamente a sua intencéo, abrindo-se entdo o prazo de 3 (trés) dias para apresentagéo
de memoriais, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contra-
razBes em igual numero de dias, que comecardo a correr no término do prazo do recorrente,

sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

10.2 - A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara a decadéncia do
direito de recurso, a adjudicacao do objeto do certame pelo Pregoeiro a licitante vencedora e o

encaminhamento do processo a autoridade competente para a homologacéao.

10.3 - Interposto o recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo

devidamente informado a autoridade competente.
10.4 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e homologara o

procedimento.

10.5 - O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidacao dos atos

insuscetiveis de aproveitamento.

10.6 - A adjudicacao sera feita globalmente.

11 - DAS SANCOES:

11.1 - Na hipotese de inexecugéo total ou parcial do fornecimento, a Prefeitura Municipal de
Agua Comprida, garantida a apresentacio de prévia defesa, aplicara a licitante vencedora,

sem prejuizo da responsabilizacdo civil e penal cabiveis, as seguintes sancoes:

11.1.1 - Adverténcia.
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11.1.2 - Verificando-se o ndo cumprimento de exigéncias previamente formuladas pela
fiscalizacdo, ou de outras quaisquer disposicbes do contrato, o Municipio de Agua
Comprida/MG poderd, através de comunicagdes escritas, e sem prejuizo da rescisao, aplicar
a contratada a multa, equivalente a 0,2% (dois décimos por cento) do valor total do contrato,
por dia de atraso, no atendimento da exigéncia formulada, apds decorridos 10 (dez) dias do
recebimento da notificacdo, pelo contratado.

11.1.2.1 - Se o excesso de prazo, acima referido, ultrapassar 30 (trinta) dias, 0 Municipio de
Agua Comprida poderé optar pela resciséo do contrato, nos termos do item 13.1.

11.1.3 - Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a

Administracdo por um prazo de até 02 (dois) anos;

11.1.4 - Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
engquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes apos decorrido

0 prazo da sancao aplicada com base no item anterior.
11.1.5 - As sancgdes previstas nos subitens “12.1.17, “12.1.3” e “12.1.4” deste item, poderao
ser aplicadas juntamente com a do subitem “12.1.2”, facultada a defesa prévia da interessada

no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

11.1.6 - As referidas penalidades ndo excluem as perdas e danos resultantes.

12 - DA FONTE DE RECURSOS FINANCEIROS:

12.1 — Rubricas:

RUBRICA
RUBRICA

02.20.00.04.122.0026.3.3.90.39.00.00 126
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13 - DA RESCISAO DO CONTRATO:

13.1 - A inexecuc¢do do contrato, parcial ou total, ensejard na sua rescisdo, com as
consequéncias previstas na Lei Federal n.° 8.666/93 e alteragdes posteriores.

14 - DAS PRERROGATIVAS E OBRIGACOES DO MUNICIPIO:

14.1 - Acompanhar e fiscalizar, através de preposto designado pelo Titular do Departamento
requisitante a execucao do contrato, objeto deste Edital.

14.2 - Paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execu¢ao do contrato, de forma parcial ou

total, mediante pagamento Unico e exclusivo do fornecimento executado.

14.3 - Efetuar os pagamentos na forma e prazo previstos no contrato.

14.4 - Ao Municipio fica assegurado o lidimo direito de subsistindo razdes plausiveis e de
interesse coletivo, rescindir, unilateralmente, o contrato, em qualquer circunstancia e época da
execucdo do contrato, depois de notificada, do ato, a parte contratada, com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias, sem dnus ou responsabilidades decorrentes para o Poder Publico e

devidos fins de direito.

15 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

15.1 - Executar o servigo pactuado, de conformidade com os parametros delineados em

propostas apresentadas e aos rigores previsiveis em normas de regéncia.

15.2 - Manter a frente do servico, pessoa qualificada, para representa-la junto a fiscalizacéo.

15.3 - Executar o contrato de acordo com as determinagfes do contratante, através do 6rgéo

competente.

15.4 - Proceder a substituicdo do pessoal, quando necessario, que por qualquer motivo fique

impossibilitado de realizar os fornecimentos.
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15.5 - Responsabilizar-se por danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ou por seu empregado ou
preposto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo Contratante.

15.6 - Assumir toda responsabilidade pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais oriundos dos fornecimentos, objeto deste Edital.

15.7 - Cientificar ao Municipio do andamento do servigo, quando for o caso.

15.8 - Participar o Poder Publico, com a antecedéncia necessaria, eventuais diligéncias a seu

encargo.

15.9 — Manter um funcionario da empresa se segunda a sexta feira das 08:00 as 17:00 horas

a disposicdo do Municipio.

A contratada se obriga a manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo

exigidas na licitagdo, conforme art. 55, XIlI, da Lei 8.666/93.

16 - DO EQUILIBRIO ECONOMICO - FINANCEIRO:

16.1 - Na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, impeditivos da execucéo do ajustado, ou
ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econémica
extraordinaria, o contrato podera ser alterado para restabelecer a relagdo que as partes
pactuaram inicialmente entre os encargos do contratado e a retribuicdo da Administracdo, com

a justa remuneracao do servico.
16.2 - O reequilibrio econémico financeiro devera ser provocado pelas partes e ser

comprovado através de planilha de custo e apresentacdo de notas fiscais do fornecedor,

anteriores e posteriores ao desequilibrio.
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17 - DAS DISPOSIGCOES GERAIS:

17.1 - As normas disciplinadoras desta licitagdo serao interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes e desde que néo
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

17.2 — Das sessbGes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas
circunstanciadas, observado o disposto no artigo 9°, inciso X, do Decreto Municipal 009/08, a
serem assinadas pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelos licitantes presentes.

17.2.1 — As recusas ou as impossibilidades de assinaturas devem ser registradas

expressamente na propria ata.

17.3 — Todos os documentos de habilitagdo cujos envelopes forem abertos na sesséo e as

propostas serdo rubricados pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes que desejarem.

17.4 — Os envelopes contendo os documentos de habilitagcdo das demais licitantes ficardo a
disposicdo para retirada no Departamento de Compras e Licitagéo, situado na Praca Carolina
de Almeida, 06 — centro, Agua Comprida/MG.

17.5 — Até 2 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas,
gualquer pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato

convocatorio do Pregao.

17.6 - A peticao seréa dirigida a autoridade subscritora do Edital, que decidira no prazo de até 1

dia util, anterior a data fixada para recebimento das propostas.

17.7 — Acolhida a peticdo contra o ato convocatdrio, sera designada nova data para a

realizagcdo do certame.

17.8 — Os casos omissos do presente Pregao serdo solucionados pelo Pregoeiro.
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17.9 - O Prefeito Municipal de Agua Comprida podera, antes da contratacdo, por despacho
motivado, de que se dara ciéncia as licitantes, revogar a licitacdo por interesse publico, ou
anula-la, por ilegalidade (Sumula n® 473 do Supremo Tribunal Federal).

17.10 - Quaisquer elementos, informacgdes e esclarecimentos em relagdo a eventuais davidas
de interpretacdo sobre o presente edital deveréo ser solicitados por escrito, ao Pregoeiro, no
Departamento de Compras e Licitacdes, situada na Praca Carolina de Almeida, 06 - Centro no
horéario das 12h as 17h - telefone: (0xx34) 3324-1265 — fac-simile: (0xx 34) 3324-1263.

17.11 - Os casos omissos, assim como as dUlvidas, serdo resolvidos com base na Lei Federal
n.° 10.520/02, Decreto Municipal 009/08, subsidiariamente a lei federal 8.666/93 e alteracbes

posteriores, bem como de acordo com as demais normas juridicas em vigor.

Agua Comprida/MG, 02 de dezembro de 2016.

BRUNO RIBEIRO SILVA

Pregoeiro.
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ANEXO 01 (descritivo do servico - modulos / sistemas a serem disponibilizados)

*** preco de referéncia ***

PPA e LDO
tem Descricdo de Funcionalidades do Sistema
Manter cadastros basicos, como: Programa de Trabalho, Funcéo de Governo, Sub-Funcéo,
1 Macro objetivos, Tipo de Programa, Programa de Governo, A¢éo e Tipo de Acdo, Unidade de
Medida, Unidade Gestora, Orgéo, Unidade Orcamentaria, Sub-Unidade.
2 Cadastrar indicadores econémicos que geralmente é apresentado com uma relacdo ou taxa.
3 Cadastrar produtos, bens ou servicos resultantes da acdo onde para cada acao, se indicara
um unico produto.
Cadastrar a descricdo da receita, contendo categoria econdmica, origem, espécie, rubrica,
4 alinea, subalinea, item e subitem.
Gerenciar a atualizacao da tabela de classificacdo da receita e da tabela de componentes da
> classificacao funcional programética e da tabela de vinculos.
Manter as Fontes/Destinacdo de Recursos que identificara se os recursos séo vinculados ou
® nao e, no caso dos vinculados, podera indicar a sua finalidade.
Controlar o acesso do usuario as dotacdes podendo ser no nivel de unidade orgcamentaria ou
! dotacéo.
Parametrizar por administracé@o, a forma de controle das estimativas de receitas e despesas e
8 controle de fluxo de caixa, limitacdo de empenho, forma de distribuicdo minima legal dos
tributos descontados
9 Controlar os responséaveis por cargos e atribuicdes de acordo com o periodo de atuacao.
10 Cadastrar as Leis e decretos de forma consolidada a todas as entidades.
Fornecer informacéo referente o tipo de programa se finalistico ou apoio administrativo, se ele
11 € um programa continuo ou temporério. Deveréa fornecer informacdo a quem se destina
(publico alvo), e se for um programa finalistico ser4 composto por acdes.
Manter os indicadores que sdo meios de mensurar os resultados desejados com a realizacao
12 do programa
13 Fornecer informag®es referente ao tipo de previsdo, opc¢ao por vinculo (Ordinério ou

Vinculado) ou por fonte de recurso conforme a parametrizacé@o definida pelo responséavel.
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Cadastro de a¢des nos programas, com classificacdo em fungdes, sub-fungdes, tipo

(projeto/atividade/operacdes especiais), responsavel por sua execugao, produto, metas

14 fisicas e financeiras de cada acao, valores financeiros anuais e quantidade fisica a atingir por
quatro anos consecutivos

15 Cadastrar acdes e subacdes de forma regionalizada.

16 Gerar as etapas com a finalidade de manter os histéricos das alteragdes que sao controladas
por revisdes, que obrigatoriamente existira uma lei legal a ser informada.
Compreender as metas e prioridades para o exercicio financeiro subsequente, trataréo de

17 varios outros temas, como alteracdes tributarias, gastos com pessoal, politica fiscal e
transferéncias do Estado.

18 Definicdo das metas e prioridades dos programas a serem realizados no exercicio.

19 Definir as previsdes da receita por trés anos consecutivos, embasado de indices como PIB e
inflacdo para o calculo dos valores constantes.

20 Avaliar os passivos contingentes e outros riscos capazes de afetar as contas publicas,
informando as providéncias a serem tomadas.
Estabelecer metas anuais, em valores correntes e constantes, relativas a receitas, despesas,

21 resultado nominal e primério e montante da divida publica, para o exercicio a que se referirem
e para os dois seguintes.
Fornecer informacdes referentes a evolucédo do patriménio liquido, trazer em conjunto uma
andlise dos valores apresentados, com as causas das variacdes do PL do ente da Federacao

22 como por exemplo, fatos que venham a causar desequilibrio entre as variacdes ativas e
passivas e outros que contribuam para o aumento ou a diminui¢éo da situacéo liquida
patrimonial.

93 Fornecer informacg®es referentes & origem e aplicagéo dos recursos obtidos com a alienacgdo
de ativos.

) Fornecer informag®es referente a situagdo financeira e atuarial do regime préprio de

4 previdéncia dos servidores.

Elaborar relatério de renudncia da receita que visa atender ao art. 4°, § 2°, inciso V, da Lei de

25 Responsabilidade Fiscal — LRF, e sera acompanhado de analise dos critérios estabelecidos
para as renuncias de receitas e suas respectivas compensacoes.

o6 Demonstrar a margem de expansao das despesas obrigatorias de carater continuado para o
exercicio que se refere a LDO.

) Emitir relatério por fungcéo e subfuncdo, com respectivos valores financeiros anuais e para o

! guadriénio a qualquer momento, mesmo os de exercicios anteriores.
28 Gerar descricdes para o proximo exercicio
09 Exportar o PPA e a LDO para o proximo exercicio para facilitar a elaboragéo e manter a

integridade
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‘ 30 Emitir relatérios de critica da despesa PPA/LOA
Elaboracdo Orcamentaria e Planejamento
tem Descricdo de Funcionalidades do Sistema

1 Cadastrar a descricdo da despesa por poder, esfera orgamentdria, grupo de aplicacao,
detalhamento do grupo, unidade gestora, programa de trabalho, natureza da despesa.

5 Cadastrar as Fontes/Destinacédo de Recursos que identificara se os recursos sao vinculados
ou ndo e, no caso dos vinculados, podera indicar a sua finalidade.

Controlar o acesso do usuario as dotacdes podendo ser no nivel de unidade orcamentaria ou

3 dotacdo.

Parametrizar por administracé@o, a forma de controle das estimativas de receitas e despesas e

4 controle de fluxo de caixa, limitacdo de empenho, forma de distribuicdo minima legal dos
tributos descontados.

5 Controlar os responséaveis por cargos e atribuicbes de acordo com o periodo de atuacéo.
Elaborar a proposta orcamentéria de forma individualizada por departamento, onde as
mesmas possam gerar sua prépria proposta (detalhada) para o exercicio seguinte,

® descrevendo o campo de atuacao e a legislacdo, gerando automaticamente a proposta
orcamentéria geral da despesa.

7 Emitir relatério da evolugdo da despesa.

8 Emitir relatério da evolugdo da receita

9 Emitir Relatério dos gastos com pessoal - 54 %

10 Emitir relatério da manutencdo/desenvolvimento do ensino 25%

11 Emitir relatério de demostrativos de gastos com salde 15%

12 Emitir relatério do QDD — Quadro Detalhamento de Despesas (Analitico e Sintético).

13 Emitir relatério da relacdo da despesa.

14 Emitir relatério da relacdo da receita.

15 Emitir relatério da relacéo da despesa por secretaria.

16 Emitir relatério de sumario geral da despesa/receita.

17 Emitir relatério da Listagem das fontes de recurso.

18 Relatorio da legislacé@o da receita

19 Relatorio de projeto/atividade e funcional programética.

20 Relatério da despesa elaborada.
21 Relatério da receita elaborada.
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Gestéo e Execucgéo

Descricdo de Funcionalidades do Sistema

Iltem
Controlar alteragfes orcamentarias e os dados referentes a autorizacdo de geracédo destas (lei,
1 decreto, portaria e atos) como os valores por recurso empregados e o tipo de alteracao
(suplementacao, anulacdo e remanejamento).
Controlar as despesas (alteracdes orcamentarias, reservas, empenhos, liquidacoes e
2 pagamentos) por um ou mais vinculos para cada dotacao.
3 Reservar o saldo de despesas para um futuro empenhamento.
4 Controlar as disponibilidades financeiras.
5 Controle dos repasses concedidos e recebidos.
6 Controlar as programac®es financeiras (cronograma para pagamentos).
7 Importar e exportar os movimentos contabeis de unidades gestoras descentralizadas.
8 Controlar os gastos por subitem da despesa ou por grupo de gasto.
Cadastrar no empenho informacdes sobre o processo licitatorio (modalidade, niUmero do
? processo, numero do contrato, exercicio, causa da dispensa ou inexigibilidade).
Controlar os documentos fiscais relacionados a liquidacéo, programacao de pagamento,
10 controle de fluxo de caixa.
Estabelecer e registrar cotas financeiras no nivel de unidade orcamentaria, fontes de recursos,
11 podendo ser por dotacdo, grupo de gasto ou grupo de aplicacéo, limitadas aos saldos das
previsdes financeiras orcamentarias e da previsédo atualizada da receita.
Integrar com os sistemas PPA, LDO e LOA possibilitando o acompanhamento dos programas e
12 acoes realizadas.
Manter a baixa por programacgéo de pagamento programada na liquidagdo do empenho\extra e
13 restos a pagar.
14 Controlar a previséo diaria de fluxo de caixa conforme a parametrizacao.
Controlar toda a aplicagdo dos recursos previstos para execuc¢do e acompanhamento dos seus
1o saldos.
Utilizar o calendario de encerramento contébil para os diferentes meses, para a apuragéo do
16 resultado e para a apropriagéo do resultado, ndo permitindo langcamentos nos meses ja
encerrados
17 Disponibilizar consultas de movimento de despesa or¢camentaria.
18 Disponibilizar consultas de movimento de receita orcamentaria.
19 Disponibilizar consultas de movimento bancos/contabilidade.
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20 Disponibilizar consultas de movimento bancos/contabilidade por fonte.
21 Disponibilizar consultas de movimento de fornecedores (orcamentaria e restos a pagar).
22 Disponibilizar consultas de empenhos (pagos e por nota fiscal).
23 Disponibilizar consultas de restos a pagar.
24 Disponibilizar consultas de empenho/restos/extra com saldo a pagar.
25 Disponibilizar consultas de saldos da despesa geral.
26 Cadastrar as descri¢des contabeis no plano de contas a partir do nivel proposto pelo STN,
7 Cadastrar a fonte/destinacdo de recursos que identificara se os recursos sao vinculados ou nao
e no caso dos vinculados podera indicar a sua finalidade.
28 Cadastrar ramos de atividades.
29 Cadastro de controle de obras.
Parametrizar por administracdo da forma de controle das estimativas de receitas e despesas e
30 controle de fluxo de caixa, limitacdo para empenho e liquidacdo, forma de distribuicdo minima
legal dos tributos descontados.
31 Controlar responsaveis por cargos e atribuices de acordo com o periodo de atuacao.
32 Parametrizar as assinaturas e cargos a serem utilizadas nos relatorios.
33 Padronizar o plano de contas conforme o PCASP.
34 Demonstrar em modo visual todos os niveis dos planos de contas do sistema.
Possui flexibilidade para que os entes detalhem as contas contdbeis em niveis a partir do nivel
3 de detalhamento definido.
Permitir a partir dos registros contabeis a geragéo do diario, razdo, balancete contabil e fluxo de
3 caixa em conformidade ao plano de contas aprovado pela Secretaria do Tesouro Nacional.
Contem um conjunto de lancamentos padronizados os quais permitam o controle dos diversos
37 controles proposto pela STN e demais Tribunais de Contas TCE-SP ‘AUDESP', TCE-MG, TCM-
GO, TCE-RJ.
Permite a coeréncia dos langamentos de cada rotina, controlando a sua geragdo com data
38 anterior ao Ultimo lan¢camento.
39 Estornar langcamentos que estiverem em desconformidade com a legislac&o.
Nao permitir langamentos com valores negativos e que ndo estejam relacionados ao evento
40 contabil.
Verificar o saldo até a data do langamento por rotina: controlar, avisar ou bloquear o
“ lancamento.
Iniciar més ou ano mesmo que néo tenha ocorrido o fechamento do ano anterior, atualizando
42 saldos e mantendo a consisténcia dos dados.
43 Cadastrar historicos padrbes para cada rotina do sistema.
44 Manter contas correntes contdbeis para simplificagdo do plano de contas.
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Integrar rotinas com os sistemas de Materiais, Recursos Patrimoniais, Compras, Contratos e

5 LicitagBes, Recursos Humanos/Folha de Pagamento.

46 Integrar o controle patrimonial relativas a reavaliacao, depreciacéo, destinacao e incorporacao
de bens.

47 Controlar as despesas por centro de custo.

48 Controlar os dados financeiros das despesas de exercicios anteriores.

Recursos Humanos e Folha de Pagamento

tem Descricdo de Funcionalidades do Sistema
1 | Emitir o relatério das pensdes judiciais/alimenticias analitico.
2 | Emitir o relatério das pensdes judiciais/alimenticias sintético.
3 | Emitir o relat6rio financeiro analise por dotacao.
4 | Emitir o relatério financeiro analise por lotacdo/Fonte de Recurso.
5 | Emitir o relatério de contribuicdo da previdéncia/INSS.
6 | Emitir o relatério de financeiro resumido por classificacdo
7 | Emitir o relatério de lotacdo por funcionario.
8 | Emitir o relatério do depdsito FGTS por dotacéo.
9 | Emitir o relatério do depdsito FGTS geral.
10 [ Emitir o relatério do depésito FGTS por lotacao.
Emitir o relatério do financeiro Analise de consignados para verificagdo de margem consignavel
t para empréstimo padrdo.
Emitir o relatério do financeiro Analise de consignados para verificacdo de margem consignavel
12 para empréstimo, com busca de dados da parametrizac@o de verbas para consignacgéo.
13 [ Emitir o relatério financeiro analitico de provisionamento.
14 | Emitir o relatério do financeiro analitico por funcionario.
15 | Emitir o relatério financeiro analitico por funcionario (dotacgéo).
16 | Emitir o relatério do financeiro analitico por funcionério (lotagéo/ dotacgéo).
Possuir parametrizacé@o para se trabalhar com multiplos Regimes Previdenciarios ex. Celetista,
17 Estatutarios e/ou Outros, atendendo a legislacédo vigente.
Possibilitar a parametrizacao de multiplos tipos de Previdéncia, permitindo a criacdo da tabela de
parametros do RGPS e RPPS, sendo possivel a criagdo de parametros para todos os RPPS —
18 Regime Proprio de Previdéncia Social, necessarios, inclusive parte patronal vinculada a cada
orgao.
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Possuir um controle de cargos comissionados, permitindo o pagamento através do cadastro de

19 | comissionado, preservando o cadastro funcional de servidor efetivo, retornando o servidor ao cargo

de origem automaticamente ao término do cadastro em comissao.

20 Possuir cadastro de contratados, permitindo total controle sobre o termino e gestdo de contratos
temporarios.

Possuir cadastro para pagamentos de multiplos direitos adquiridos, como quinquénio, triénio com
21 | parametrizacao de inicio, possibilidade de averbacdo de tempos anteriores e automatizagéo dos

pagamentos futuros.

- Cadastro de historicos de tempos de servigos, cursos de graduacgédo e experiéncias anteriores a
admissdo no ente, permitindo a contagem no mesmo a certiddo atual de tempo de servico..

23 Possuir cadastro de dependentes que permita baixa automatica de dependentes tanto para IRRF
quanto Salario/Abono familia de acordo com a legislagéo vigente.

Possuir cadastro de pensdes judiciais permitindo o cadastro de férmula de calculo e mltiplas
24 | pensdes com automatizacdo do processo, gerando arquivos de pagamento bancario e recibo de

pagamento.

Possuir cadastro de afastamentos e/ou cedéncias com parametriza¢do permitindo o controle
- automatico de descontos para férias, 13° salario, adicionais de tempo de servi¢co (quinquénio,
triénio, etc.) e aposentadoria, permitindo agrupamento de pagamento, e retorno automatico em

folha apds o término.

Possuir um controle de férias regulamentares e/ou férias/licenca premio, permitindo controle total,
26 | planejamento de férias a vencer e/ou vencidas, emitir mapa de previsdo com data limite de

vencimento.

07 Possuir controle automatico de promogdes / progressdes com automatiza¢éo do processo,
permitindo averbacfes de tempo anterior.

Possuir cadastro de controle de atos administrativos, gue permita anota¢des curriculares na ficha
28 [funcional do servidor ex. adverténcias, suspensao e/outros atos administrativos, com emissao de

relatorios.

29 Possuir cadastros mensais, possibilitando a consulta de dados cadastrais e financeiros de meses
anteriores, possibilitando um comparativo de meses anteriores.

30 [13°salario, rescisdes de contrato e férias, permitindo apenas consultas em més encerrado,
garantindo a integridade das informacdes.

Controlar o tempo de servigo efetivo, emitir certiddes de tempo de servigo e efetuar calculo para
31 | concessédo de aposentadoria, permitindo a soma ao tempo de averbagdes efetuadas no cadastro

de experiéncias anteriores.

32 | Registrar e controlar a lotacéo e a localizagéo, inclusive de servidores cedidos.

33 | Registrar a concessao de diarias e ajuda de custo.
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Emitir relatério com a movimentagédo de pessoal no periodo: admitido(s), demitido(s), cedido(s) e

3 recebido(s) em cedéncia.
Processar o pagamento do pessoal ativo, inativo e pensionista, tratando adequadamente os
35 |diversos regimes juridicos, adiantamentos salariais, folha complementar, férias, 13° salario,
inclusive adiantamentos, pensoes e beneficios, permitindo recalculos
36 Registrar e controlar convénios e empréstimos a serem consignados em folha, controlando a
parcela atual e relacéo ao total do empréstimo, indicando a mesma no contracheque.
37 | Possuir rotina que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e parciais.
38 Possuir rotina que permita controlar e ajustar valores de modo a satisfazer limites de piso ou teto
salarial, ndo permitindo que seja efetuado pagamento acima do limite estabelecido em lei.
39 Gerar automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes tais como salario
familia e auxilios creche e educacéo.
Calcular e processar os valores relativos a contribuicao individual e patronal para previdéncia,
40 [IRRF, FGTS, PIS/PASEP, SEFIP, gerando os arquivos necessarios para envio das informacdes ao
6rgao responsavel de acordo com a legislacao vigente.
Automatizar o calculo de adicionais por tempo de servi¢co e a concessao, gozo ou transformacao
“ em abono pecuniéario da licen¢a-prémio assiduidade.
42 | Possuir rotina de célculo de beneficios tais como: Vale Transporte e auxilio alimentacéo.
3 Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha como os provenientes de horas extras,
4 periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos e acdes judiciais.
Permitir a inclusédo de valores de produtividade fiscal provenientes do Sistema de Administragdo
4 Tributaria.
45 Possuir rotina de célculo de rescisdes de contrato de trabalho e demissdes, permitindo a escolha
de direitos a serem pagos, conforme legislacao.
6 Fornecer dados relativos a folha mensal, para contabilizacdo e conferéncia de valores a serem
4 empenhados.
Possuir integragdo com o Sistema de Administracdo orcamentéria e financeira para contabilizacdo
47 |[automética da folha mensal, permitindo a geracdo de empenhos autométicos, inclusive de
obrigag®es patronais.
8 Gerar as informag¢des anuais como DIRF, RAIS e comprovante de rendimentos pagos, nos padrées
4 da legislacéo vigente.
9 Manter histérico para cada servidor/funcionario com detalhamento de todos os pagamentos e
4 descontos, permitindo consulta ou emissado de relatérios individuais ou globais.
50 Emitir relatérios que detalhem por entidade beneficiéria os valores descontados (consignacgdes)

para a mesma.
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Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos os contracheques ou

>t para grupos de servidores/ funcionarios.
- Permitir a geracéo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancéria, emitindo relagao
dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente e valor a ser creditado.

Permitir a geracdo de arquivos para exportacdo de dados cadastrais em formato txt (colunas
>3 separadas por ponto e virgula) contendo os principais dados cadastrais e financeiros do servidor.
" Permitir a gerag&o de arquivos de contra cheque para o terminal de auto-atendimento do Banco do

Brasil
55 | Emitir o relatdrio de previsédo de retorno de férias.

56 | Emitir o relatério de previsédo de término de cargo em comisséao.
57 | Emitir o relatério de previséo de término de contrato.

58 | Emitir o relatério de programa de treinamento por curso.

59 | Emitir o relatério de programa de treinamento por funcionario.
60 | Emitir o relatério de relacdo dos adicionais de tempo de servico.
61 | Emitir o relatério de relagéo dos aniversariantes do més.

62 | Emitir o relatorio de dias afastados.

63 | Emitir o relatério mensal para aquisicdo de vale transporte.

64 | Emitir o relatério para conferéncia de vales transporte.

Emitir mapa de ocupacéo de cargos e fun¢des, demonstrando o limite total de vagas, vagas
65 ocupadas e livres por cargo
66 | Emitir o relatério das agéncias bancérias.

67 | Emitir o relatorio das causas de afastamentos.

68 | Emitir o relatorio das classificagfes funcionais.

69 | Emitir o relatério das mensagens.

70 | Emitir o relatério das verbas e incidéncias.

71 | Emitir o relatério de cargos e saldrios.

72 | Emitir o relatério do controle de valores consignaveis.

73 | Emitir o relat6rio dos bancos.

74 | Emitir o relatério de C.B.O.

75 | Emitir o relatério dos cursos de graduagéo.

76 | Emitir o relatorio dos cursos de treinamento por cargo/fungéo.
77 | Emitir o relat6rio dos horéarios de trabalho.

78 | Emitir o relatério dos indices financeiros, valores de moedas auxiliares do sistema.
79 | Emitir o relat6rio dos motivos de desligamento.

80 | Emitir o relat6rio dos parametros da previdéncia.

81 | Emitir o relatério de etiqueta dos aniversariantes do més.
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Emitir o relatério de etiqueta dos funcionarios.

Emitir o relatério de Etiqueta para cartédo de ponto.

Emitir o relatério de etiqueta para cartdo de ponto 132 colunas.

Emitir o relatério de evolucao dos valores da folha de pagamento Global.

Emitir o relatério de evolucao dos valores da folha de pagamento por funcionarios.

Emitir o relatério de evolucao dos valores da folha de pagamento por unidade.

Emitir o relatério de expectativa de aposentadoria.

Emitir o relatério de ficha financeira anual para fim de IRRF.

Emitir o relatério de ficha financeira resumida (por verba).

Emitir o relatério de ficha limite de gastos (margem consignavel).

Emitir o relatério de folha de assinatura de pessoal ativo.

Emitir o relatério de folha de frequéncia.

Emitir o relatério de folha de ponto.

Emitir o relatério de histérico completo dos funcionarios.

Emitir o relatério de histérico de admissdes / cedéncias.

Emitir o relatério da ficha cadastral resumida.

Emitir o relatério da relacao do cadastro pessoal por dotacdo orcamentaria.

Emitir o relatério da relacdo do cadastro pessoal geral.

100

Emitir o relatério da relacdo do cadastro pessoal / local trabalho.

101

Emitir o relatério da relacdo do cadastro pessoal / lotacédo.

102

Emitir o relat6rio das experiéncias anteriores e tempo de contribuigdo.

103

Emitir o relatério das ocorréncias e anotac¢des funcionais do servidor.

104

Emitir o relatério das verbas fixas e valores consignados.

105

Emitir o relatério dos adicionais p/tempo de servigo.

106

Emitir o relatério dos beneficiarios de pensédo alimenticia.

107

Emitir o relatério dos beneficiarios de penséo vitalicia.

108

Emitir o relatério de servidores efetivos nomeados para ocupar cargo em comissao.

109

Emitir o relatério dos contratos de trabalho.

110

Emitir o relatério dos convénios bancario - contas crédito.

111

Emitir o relatério dos convénios bancario - contas débito.

112

Emitir o relatério dos cursos complementares realizados por servidores.

113

Emitir o relatério dos cursos de graduacgéo dos funcionarios.

114

Emitir o relatério dos dependentes.

115

Emitir o relatério bancario (depdsito/ordem Pagto).

116

Emitir o relatério Bancario (folha de crédito - convénios).

117

Emitir o relatério da andlise por local de trabalho.
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118 | Emitir o relatério andlise por local de trabalho / dotacgéo.
119 | Emitir o relatdrio ficha financeira anual por funcionario.
120 | Emitir o relatério ficha financeira anual por verba.
121 | Emitir o relatério das horas aulas mensais.
12 Permitir a geracdo de arquivos de contra cheque em formato txt, para fins de disponibilizacédo de
dados na internet e/outros.
123 Possuir cadastro individualizado de pardmetros de previdéncia para verbas optativas de
recolhimento previstas em lei propria.
124 Evolucao por natureza de despesa em relacédo a periodo anterior selecionado pelo usuario, global
ou por unidade administrativa.
15 Emitir relacédo de valores acima ou abaixo da média salarial, por cargo e/ou funcao, percebidos
pelos servidores.
Permitir a emissdo de cheques para pagamento de servidores/funcionarios, emitindo relacédo por
126 | unidade administrativa, para controle de entrega do cheque, contendo matricula, nome, valor do
cheque e espaco para assinatura.
Possuir rotina de exportacdo de dados para calculo atuarial, conforme layout especifico (Pemcaixa,
127 Suprev e Nap)
Folha de assinatura para recebimento de contracheques ou outra finalidade, contendo lotacao,
128 matricula, nome e espaco para assinatura.
129 [ Emitir relatério de folha liquida, contendo matricula, nome e saléario liquido.
Permitir Emitir relacdo de descontos previdenciarios por servidor/funcionario, com valores mensais
130 e acumulados no ano.
Emitir relacéo de alteracdes cadastrais detalhando por servidor/funcionario as alteracdes efetuadas
181 no més.
Emitir relatérios com possibilidade de utilizacdo dos filtros: ordem emissao (alfabética / numérica),
intervalo de funcionarios, funcionario, més/ano referencia, ano referencia, intervalo de més/ano,
132 | Intervalo de ano, classifica¢fes (sele¢édo de conjunto de opgdes), intervalo de vinculos, intervalo de
fungbes, intervalo de lotagéo, intervalo de local de trabalho, intervalo de dotacéo e Tipo de folha de
pagamento.
133 | Emitir o relatério da etiqueta de contrato de trabalho p/CTPS.
Emitir o relatério da expectativa de aquisi¢cdo de adicional de tempo de servigo, permitindo controle
134 e planejamento.
135 | Emitir o relatério da ficha cadastral completa.
136 | Emitir o relatério da ficha cadastral completa (Validagéo).
137 | Emitir o relatério de histérico de afastamentos/licengas/cedéncias.
138 | Emitir o relatério de histérico de alteracdes funcionais.
139 | Emitir o relatério de histérico de alteracdes salariais.
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Emitir o relatério de historico de avaliagdo de mérito e desempenho.

141

Emitir o relatério de historico de cargos/funcdes (promogdes, comissdes e contratos).

142

Emitir o relatério de historico de contribuicdo previdenciaria.

143

Emitir o relatério de histérico de desligamentos.

144

Emitir o relatério de historico de dotagdes.

145

Emitir o relatério de historico de frequéncia.

146

Emitir o relatério de historico de licencas prémio.

147

Emitir o relatério de histérico de local de trabalho.

148

Emitir o relatério de histoérico de lotacdo/unidade administrativa.

149

Emitir o relatério de histérico de ocorréncias

150

Emitir o relatério de histérico de progresséao funcional.

151

Emitir o relatério de histérico de treinamento por funcionario.

152

Emitir o relatério de lista de funcionarios.

153

Emitir o relatério de margem consignavel.

154

Emitir o relatério de movimentacao de pessoal.

155

Emitir o relatério de planilha de lancamento de eventos variaveis.

156

Emitir o relatério de planilha de lancamento de eventos.

157

Emitir o relatério de previséo de retorno de afastamento.

158

Emitir o relatério do financeiro analitico por funcionario (lotacéo/local de trabalho).

159

Emitir o relatério do financeiro analitico por funcionario (vinculo/ lotacao/ local de trabalho).

160

Emitir o relatério do financeiro analitico por verba.

161

Emitir relatério do financeiro resumido geral.

162

Emitir o relatério financeiro funcionario por lotagéo.

163

Emitir o relatério financeiro do movimento mensal.

164

Emitir o relatério do recolhimento do IRRF (dotacéo)

165

Emitir o relatério do recolhimento do IRRF (geral)

166

Emitir o relatério do recolhimento do IRRF (Lotacéo)

167

Emitir o relatério recibo de pagamento de pensdes judiciais/alimenticias.

168

Emitir o relatério dos saldos negativos do més de referéncia.

169

Emitir o relatério de vale/auxilio transporte.

170

Emitir o relatério de valores acima/abaixo da média por cargo/funcao.

171

Emitir o relatério dos valores acima/abaixo da média por lotac&o.

172

Emitir o relatério para célculo atuarial.

173

Emitir o relatério para célculo atuarial por coluna.

174

Emitir o relatério de acompanhamento de funcionarios e funcdes.

175

Emitir o relatério de administracao de cargos e salarios.
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176 | Emitir o relatério de avaliacdo de desempenho / questionario personalizado.

177 | Emitir o relatério de avaliacdo para programa de treinamento.

178 | Emitir o relatério de cartdo de ponto, buscando dados do calendario personalizado

179 | Emitir o relatério de certiddo de tempo de servico.

180 | Emitir o relatério de comprovante de rendimentos anual

181 | Relatérios/Tabelas/Parametro de Adicionais por Tempo de Servico

182 | Emitir o relatério dos parametros de calculo - F.G.T.S.

183 | Emitir o relatério dos parametros de décimo terceiro salario.

184 | Emitir o relatério dos parametros para contabilizacao.

185 | Emitir o relatério dos parametros para contagem de tempo de servico.

186 | Emitir o relatorio dos parametros para excluséo de dependentes.

187 | Emitir o relatério dos planos de cargos/funcdes resumido.

188 | Emitir o relatério dos servicos bancarios.

189 | Emitir o relatério dos valores de horas aulas

190 | Emitir o relatério dos vinculos empregaticios.

191 | Emitir o relatério dos cursos de treinamento/aperfeicoamento.

192
atribuicdes, funcdes e perfil profissional minimo desejado).

Permitir o registro e acompanhamento do plano de cargos (estrutura funcional, cargos e respectivas

193 | Permitir controlar servidores em estagio probatério e permitir registrar as avaliacfes periodicas.

194
de férias, saldo de férias, data limite de utilizagc&o e data do inicio das Ultimas férias gozadas.

195
como gravar os dados do relatério para envio eletronico.

196
Anexo |V'.

197 Gerar e exportar dados para abertura de conta corrente de acordo com layout do banco
conveniado.

108 Importar dados dos valores consignados com os bancos conveniados, conforme layout de
importacao.

199
com instru¢do do ministério do trabalho e emprego.

200 Emitir relatério de exoneracdes e demissdes de servidores efetivos e ocupantes de cargo
comissionados do periodo.

201 | Emitir relatério de servidores efetivos nomeados para ocupar cargos em comissao — eletivos.

202 | Emitir relatério de contratacdo de excepcional interesse publico(contratados).
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Emitir relatério de admissdo em virtude de aprovacdo em concurso publico.

Emitir relatério de admissao para ocupar cargo eletivo e agentes politicos.

205

Emitir relatério contabil de andlise por dotagdo, permitindo parametrizacéo de totalizadores de

acordo com a necessidade, atendendo o orgamento vigente .

206

Emitir relatério contabil de andlise por dotagdo/ fonte de recursos, permitindo parametrizacao de

totalizadores de acordo com a necessidade, atendendo o orgamento vigente .

207

Emitir relatério contabil de andlise por dotacdo/ fonte de recursos/tipo de despesa, permitindo

parametrizacéo de totalizadores de acordo com a necessidade, atendendo o orgcamento vigente .

208

Emitir relatério contabil analise por lotacédo, permitindo parametrizacédo de totalizadores de acordo

com a necessidade, atendendo o orcamento vigente .

209

Emitir relatério contdbil analitico por dotacéo, permitindo parametrizacao de totalizadores de acordo

com a necessidade, atendendo o orgamento vigente ;

210

Emitir relatério contabil analitico por dotacao/fonte de recursos, permitindo parametrizacéo de

totalizadores de acordo com a necessidade, atendendo o orgamento vigente.

211

Emitir relatério contabil analitico por dotacao/fonte de recursos/tipo de despesa, permitindo

parametrizacéo de totalizadores de acordo com a necessidade, atendendo o orgcamento vigente.

212

Emitir o relatério de contagem de tempo.

213

Emitir o relatério de dimensionamento de pessoal.

Gestao Tributéaria

Item

Descricdo de Funcionalidades do Sistema

Possuir Relatorio para Auditoria do Responsavel quanto as movimentagdes no sistema,
contendo Alteracdo de Cadastros, Emissdo de Guias, Navegacao no Projeto,Certiddo de Divida

Ativa e Relacado de Auditoria do LOG permitindo informar a Tabela desejada a fazer a Auditoria.

Deverd conter rotinas parametrizaveis de calculo de acréscimos legais, de obrigagfes nao

cumpridas.

Obrigacdes nao cumpridas devem ser registrada no Conta Corrente.

Emitira Notificacao ou Aviso de Cobranca e Guia de Recolhimento, com cddigo de barras, e

com destaque para cada item da receita, de acordo com o padrao bancario.

Deverd emitir extrato de acdes fiscais por contribuinte, incluindo: Ac¢des fiscais, data inicio e
encerramento, nimero do processo, servidor, tipo de infragcdo e imposto apurado e acréscimos

legais.
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Integrar com Langamento, Cobranca e Conta Corrente Fiscal para os ajustes devidos no valor

° da obrigacdo em decorréncia da deciséo.
Lancamento de valores automaticamente no financeiro do contribuinte e caso haja diferencas
7 de valores arrecadados a menor do valor original da guia. Residuo da diferenca do valor
original.
8 Opcéo para cadastro de Alienacao de Iméveis pelo municipio.
9 Opcéo para lancamento no financeiro de Alienacdo de Imoveis.
10 Opcéo de cadastro de processos, edital, concorréncia ou hasta publica de Alienagéo de
Imoveis.
Emite Notificacdo de Langamento e Guia de Recolhimento de tributo em um documento Unico,
11 imprimindo com cédigo de barras para leitura 6tica de acordo com o padrao bancario, pelo valor
total ou em quotas observando restricdes para valor minimo.
1 Permite o registro das devolu¢cdes de Notificacdo de Langcamento em funcdo da néo localizacao
do contribuinte.
13 Permite o lancamento de tributos, prevendo a possibilidade de incluir na mesma emissao,
valores de imposto e taxas.
14 Permite simula¢cBes dos lancamentos dos tributos.
Realiza registros na Conta Corrente Fiscal de todos os langcamentos efetuados para o sujeito
o passivo detalhando obrigacéo, valor da obrigacdo e data de vencimento.
No Imposto Sobre Servigos — ISS, demonstra o detalhamento de notas fiscais prestadas pelo
16 contribuinte.
17 No Imposto Sobre Servigos — ISS, demonstra o detalhamento de notas fiscais tomadas pelo

contribuinte.

Devera conter tabelas parametrizaveis de valores e aliquotas para calculo do imposto
18 aproveitando as caracteristicas de cada bairro, capacidade de contribuicdo e agravamento de
situagBes especiais.

Emite relatério com quantidade de inclusdes, baixas e altera¢des de situacdo cadastral

19
efetuadas no periodo.
20 Permite consulta por nimero de inscrigcdo, nome, atividade econémica ou situagéo cadastral.
o1 Permite o registro de diferentes cédigos de atividades desempenhadas pelo contribuinte
indicando a principal e as secundarias.
- Exibe em mensagem de alerta no momento do cadastramento de empresas, a existéncia de

débitos dos soécios.

23 Contem tabela de dias (calendério), permitindo denominar os dias nao uteis.

” Possui op¢éo de cadastro e parametrizacdo de mensagens para emissdo em carnes, guia,
Alvards, Certiddes e Notificagfes.
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25 Disponibiliza para o cadastro imobiliario, tabelas dos tipos e especificagbes de construcdes.
26 Devera conter a avaliagédo de imdveis; Valor Venal.
27 Devera conter a Planta Genérica de Valores; m2 de Terreno
No Cadastro Econémico, devera conter informacdes cadastrais de pessoas fisicas e juridicas,
28 contribuintes do ISS e de Taxas de Poder de Policia e socios de empresa.
Contem tabelas parametrizaveis de atividades econdmicas, estruturadas por codigos, grupos,
29 pardmetros para célculo e langamentos dos Tributos em cada atividade.
30 Cadastros de Contadores responsaveis pela empresa.
Relatério que permite consultas por chave do contador que detalhe as empresas prestadoras
31 de servico, comerciais e industriais vinculadas a cada contador e valor da arrecadac¢do no
periodo.
Emite relatérios para contribuintes ou imével com imunidade ou isencao, por tributo com
32 periodo.
Relatorios para contribuintes ou imével na condicdo de inscritos ativos, inativos e baixados, por
33 tributo e periodo.
34 Relatorios dos contribuintes em contencioso administrativo.
Rotinas parametrizaveis de calculo da obrigacdo principal e acréscimos legais (juros, multas e
3 corre¢cdo monetaria) com destaque para cada item.
36 Agenda de vencimentos de tributos lancados.
37 Permite lancar restituicdes de valores em demonstrativos de conta corrente.
38 Deverd permitir lancar pagamentos em duplicidade na conta corrente.
Concilia os valores repassados pelos agentes arrecadadores ao Tesouro Municipal, acusando
39 eventuais diferencas a maior ou menor nos valores devidos e prazos de repasse.
Disponibiliza rotina para conciliacdo manual dos registros nos quais néo foi possivel a
40 conciliagdo automética.
41 Contem tabela de classificacdo da receita, fonte e destinacdo dos recursos.
Contem integra¢do com o Sistema de Administracdo Orcamentaria e Financeira, gerando
42 automaticamente um arquivo dos langamentos contabeis da receita arrecadada e classificada.
43 Emite relatério no periodo selecionado da receita diaria, tipo de receitas e valor pago.
Emite relatério do desempenho da arrecadacdo dos maiores contribuintes por setor de atividade
4 e periodo.
45 Emite relatério consolidado da arrecadacao por agente arrecadador e periodo.
46 Deverd conter a Planta Genérica de Valores; m2 de construcao.
47 Possuir método de amostra do MAPA localizando e mostrando o endereco via Google Maps,

das inscri¢fes do cadastro Imobilidrio mostrando detalhadamente o endereco de acordo com
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cadastro no BIC.

48

Possuir método de amostra do MAPA localizando e mostrando o Endereco via Google Maps,
das inscri¢Bes do cadastro Econémico mostrando detalhadamente o endereco de acordo com

cadastro no BIC.

49

Permitir consulta a imagem digitalizada, caso o municipio tenha as imagens dos imdéveis

disponiveis. Por exemplo apds o Geoprocesamento de todo o Municipio.

50

Permitir gravar imagem com extensdo PDF e JPG de interesse do Municipio para futuras

consultas. Gravando a Imagem relacionando com o Cadastro Imobiliario.

51

Permitir gravar imagem com extensdo PDF e JPG de interesse do Municipio para futuras

consultas. Gravando a Imagem relacionando com o Cadastro Econdmico.

52

Possuir opcao de consultas e emissdo de segunda via de dentro do cadastro imobiliario (BIC)
sem a necessidade de fechar a tela de cadastro para realizar a consulta da Inscrigdo em aberto

ou outros contribuintes/inscricdo cadastrados no sistema.

53

Possuir opcéo de consulta a dados cadastrais de anos anteriores do BIC, pois pode ter ocorrido
mudancas nas informacdes de dentro do cadastro imobiliario (BIC) sem precisar fechar o
cadastro para realizar a consulta da inscricdo em aberto na tela ou as diversas

contribuintes/inscricdo cadastrados no sistema.

54

Possuir opcdo de consulta a dados dos célculos imobiliarios do exercicio e anos anteriores da
inscricdo de dentro do cadastro imobiliario (BIC) sem precisar fechar o cadastro para realizar a

consulta.

55

Possuir opcdo de movimentagéo para o préximo ou anterior cadastro do BIC Imobiliério.

56

Possuir opcdo de consulta a Valores Venais do Imdvel do exercicio e anos anteriores de dentro

do cadastro imobiliario (BIC) sem precisar fechar o cadastro para realizar a consulta.

57

Possuir métodos de pesquisa e consulta a outras inscri¢des do BIC de dentro do cadastro
imobiliario (BIC), por exemplo: Contribuinte, Endereco, Sobre Nome, Inscri¢cdo, Cadastro

Imobiliario e Proprietario sem precisar fechar o cadastro para realizar a Pesquisa.

58

Possuir opcao de consultas as diversas inscricdes que a pessoa possa vim a ter no sistema,
tanto no cadastro imobiliario, cadastro econémico e cadastros diversos e caso tenha cadastro

(inscricdo) para esta pessoa tenha opc¢ao de abrir o BIC da inscricdo desejada.

59

No Imposto sobre Transmissdo de Bens Imoveis, dos Valores de Laudémio e Foro, utilizar
dados da guia de cobranca do ITBI para atualizacao cadastral dos dados do novo proprietario e

substituicdo do devedor nos executivos fiscais e Divida Ativa

60

Calcular o ITBI e valores de Laudémio e Foro, com base em tabelas parametrizaveis de

valores, aliquotas e vencimentos.

61

Deverd permitir o célculo e langamento de Taxas de Poder de Policia e Taxas de Servigo
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Devera permitir emissdo de Guias de Recolhimento de Taxas de Poder de Policia e Taxas de

62 )
Servigo

63 Possibilitar langamento e calculo incluir na Conta Corrente Financeiro de Coleta Hospitalar.

64 Possibilitar emisséo das guias de Coleta Hospitalar.

65 Devera emitir relatorio de controle dos registros néo conciliados pela rotina de recepcéo e
tratamento dos movimentos enviados pelos agentes arrecadadores

66 Devera emitir relatorio consolidado com maiores desvios observados na conciliagcdo bancaria.
Devera emitir relatorios de andlise de arrecadacgéo das receitas tributarias, informando, por

67 contribuinte ou imével e para cada tributo, de forma sintética e analitica, os valores arrecadados
absolutos e percentuais para o periodo solicitado.

68 Efetuar os registros de langcamento e pagamento de todas as obrigacfes fiscais, inclusive
aquelas decorrentes de acdes fiscais.

69 Lancamento de Intimacéo Fiscal Eletronico para Fiscalizagdo do ISS, de Notas Prestadas,
Notas Tomadas, Declaracdes Prestadas, Declaragbes Tomadas e Parcelamentos de ISS.

70 Controle de varias atividades por inscri¢do, indicando a atividade principal e as secundarias.

= Registra no Conta Corrente a data de emissédo dos documentos, dos dados constantes do
retornado pagamento quando houver.
Permite a emissdo de documento Unico de declaracé@o e pagamento para ISS variavel onde o

72 contribuinte informe a base de calculo, as dedug¢des, quando houver, e o valor do imposto e
possa efetuar o pagamento na rede arrecadadora.

73 Emite demonstrativo da arrecadacgédo do ISS por atividade econdmica, ano atual e ano anterior.
Utiliza dados da guia de cobranca do ITBI para atualizacéo cadastral dos dados do novo

74 proprietario e substituicdo do devedor nos executivos fiscais e Divida Ativa, no Imposto sobre
Transmissdo de Bens Imdveis, dos Valores de Laudémio e Foro

75 Possibilita emisséo da guia de ITBI, do formulario de transferéncia de ITBI e geragdo da guia de
recolhimento j& parametrizada.

76 Opcéo no ITBI para informar a natureza da opera¢é@o no ato da gera¢éo da guia de informacéo.

77 Possibilita parametrizacéo no calculo de ITBI quando tem influéncia de financiamento cujo valor
da aliquota é diferenciado de acordo com o cddigo do municipio vigente.

78 Possibilita a emissdo da Segunda Via da Guia de ITBI caso haja necessidade.

79 Nas Taxas Diversas, devera permitir o controle de vigéncia e emisséo de alvaras.

80 Deverd conter tabelas parametrizaveis de valores e aliquotas para calculo das taxas.
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Cadastro em BIC de Coleta Hospitalar para manutenco e geracdo de guias feita pelo

81 .
municipio.
82 Parametrizagcéo de formula de calculo para geracdo das guias para o recolhimento de
lancamento de Coleta Hospitalar.
83 Parametrizacao de vencimentos para geracao de céalculo para recolhimento de langamento de
Coleta Hospitalar.
84 Permite a alterac&o da situag&o cadastral (ativo, inativo, baixado, suspenso) para cadastros
Mobiliario e Imobiliario, de acordo com a solicitacao.
85 Possibilita a emissao de Alvaras de localizacéo e funcionamento.
86 Possibilita a emisséo de Alvara de Construcéo.
87 Possibilita a emisséo de Alvara de Habite-se.
88 Possibilita a emisséo de Alvara de Eventual.
89 Possibilita a emisséo de Alvara de Veiculo.
90 Possibilita a emisséo de Alvara de Terreno.
91 Possibilita a emissao de Alvaras de Informac6es Basicas.
Emite relatério analitico e sintético com a quantidade de lancamentos e respectivos valores por
% tributo e tipo do lancamento (mensal, anual ou resultante de acdo da fiscalizacéo)
93 Emite extrato individualizado do langcamento.
Contem no controle da arrecadacao, rotina de recepcao e classificacdo dos dados recebidos
% dos agentes arrecadadores, através de meio magnético ou comunicacao de dados.
95 Efetua os registros dos usuérios e da data dos arquivos recepcionados.
96 Exibe mensagem de empresas com mesmo enderec¢o ou razdo social no seu cadastramento.
Possuir opcdo de atalho no sistema para acessar as op¢fes mais utilizadas no sistema caso
o esteja fazendo um cadastro de BIC por exemplo e deseja fazer uma consulta ao mesmo tempo.
Permite a definicdo parametrizada do contelido dos cadastros gue compdem o Cadastro
% Técnico Municipal.
Possui op¢éo de parametrizacado de utilizacdo dos funcionarios do setor tributario quanto a
99 utilizacéo de fungbes dentro do sistema, acesso restrito a algumas fun¢des do sistema e
conforme solicitagdo do responsavel do setor do municipio.
Parametrizar dados gerais do Municipio, convénio bancério com codigo FERBRABAN do
100 municipio, cédigo de barras aberto ou fechado.
Deverd permitir a alteracdo da situacdo cadastral (ativo, inativo, baixado, suspenso) de
101 contribuinte, pessoas fisicas, juridicas e imdveis, de oficio ou por solicitagado.
102 Emite relatério para conformidade do responsavel sobre as isencdes.
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Emite relatério de Cadastros Imobiliario e Econémico do municipio com a opgdo de Completo

103 ou Resumido de acordo com dados cadastrados no BIC do municipio.
Emite relatério para conformidade do responsavel sobre as alteragdes de situacdo cadastral
104 efetuadas.
Contem rotinas de critica de informagfes cadastrais necessarias a identificacao de erros de
105 cadastramento no momento da incluséo e alteracdo, observando inclusive a vinculagéo entre as
diversas informac8es cadastrais.
Permite fazer o(s) registro(s) de isencdes, imunidades e reducdes de aliquotas e bases de
106 calculo, de acordo com a legislagéo vigente.
Devera emitir relatério consolidado contendo nimero de parcelamentos, nUmero médio de
107 parcelas, valor parcelado, percentual de inadimpléncia em relacdo a quantidade de parcelas e
valores parcelados.
Devera emitir relatério com maiores Notificag@es ou Avisos de Cobrancga, identificando
108 obrigaces e contribuinte.
Devera permitir gerar a Programacéo das Acdes Fiscais possibilitando selecionar as atividades
109 a serem fiscalizadas, a distribuicdo da carga de trabalho entre o corpo fiscal, a emissédo de
autorizacdo para acao fiscal e o registro de seus resultados.
Devera permitir a elaboracdo, a emissdo e o controle de Autos de Infracdo, e imposicdo de
110 multa incluindo: enquadramento legal, descri¢do de fatos, calculos automaticos do principal e
acréscimos legais e emissdo de termos diversos.
Devera permitir a emissao e o controle de Notificacbes Fiscais registrando prazos de
1 cumprimento da obrigacéo.
Deveré fazer os registros de controle das autorizag8es para utilizacdo de documentos fiscais
112 (Taldes de Notas Fiscais de Servico).
Devera emitir relatérios com posicao de alvaras solicitados e concedidos, contendo informacdes
13 do interessado e as datas de solicitacdo e concessao.
114 Emitir relacéo de alvaras vencendo e vencidos para auxiliar & Fiscalizacao.
Deverd conter integracdo com o Conta Corrente Fiscal permitindo registro do valor da obrigacédo
115 constituida e seus acréscimos legais e do nimero do processo fiscal para cada Auto de
Infrac@o e Notificacdo Fiscal.
Devera emitir extrato de acdes fiscais por contador, incluindo: A¢des fiscais, data inicio e
116 encerramento, nimero do processo, servidor, tipo de infragcdo e imposto apurado.
117 Deverd emitir relatorio com tipo de infragfes apuradas por tributo ou cédigo de atividade.
118 Deveré conter cadastro de retengdo/substituicdo de ISSQN sobre notas Prestadas.
119 Deverd conter cadastro de retengéo/substituicdo de ISSQN sobre notas Tomadas.
120 Deverd permitir o registro de decisdes sobre processos registrados para secretaria de fazenda

com relacé@o ao Cadastro Imobiliério.
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Deverda permitir o registro de decisdes sobre processos registrados para secretaria de fazenda

12l com relacé@o ao Cadastro Econémico.
122 Emitir aviso ao reclamante da decisdo da autoridade competente.
123 Devera permitir o recalculo da obrigacéo a luz da deciséo.
124 Devera emitir relatdrio consolidado de processos fiscais e resultado (deciséo), informando
valores tornados insubsistentes e mantidos.
125 Devera conter rotinas de inscricdo em divida ativa dos tributos e outras receitas, vencidas e nédo
pagas, registradas no Conta Corrente Fiscal, de acordo com a legislacéo.
126 Devera conter integracdo com o Conta Corrente Fiscal, permitindo o registro das inscric6es dos
lancamentos em Divida Ativa.
Devera conter consultas aos valores em Divida Ativa (valor principal, multa, juros e correcao
127 monetaria), agrupados por diversos critérios: por contribuinte, tributo, ano de inscri¢éo, situagao
da divida e outros.
Devera conter integracdo com o Protocolo e Controle de Processos gerando 0s processos
128 fiscais correspondentes aos langamentos inscritos e registrando o seu nimero no Conta
Corrente Fiscal.
Atualizar os dados referentes a nova situacéo do débito do contribuinte no Conta Corrente
129 Fiscal.
Devera permitir o registro da data de emisséo e da data de recebimento do aviso da deciséo
130 para controle do prazo de recurso.
Devera permitir o registro das acdes de cobranca ajuizadas, inclusive com controle das custas
181 judiciais e honorérios para cada um dos processos.
Devera permitir o parcelamento de débitos com emissdo das guias correspondentes, conforme
132 MODELO da prefeitura.
133 Deveréd permitir a emisséo de Notificac@o de Inscricdo em Divida Ativa e da Certidao de
Executivo Fiscal, conforme MODELO da prefeitura.
Deverd permitir a extracdo de dados necesséarios a composicdo do denominado livro de Divida
134 Ativa.
135 Possuir cadastro de email para receber solicitacdes feita pelo Portal SIAT Online.
Possibilitar a parametrizacdo de cadastro de descontos de acordo com a legislacéo do
136 municipio para emissdo de guias Divida do Ano, Divida Ativa e Divida Ajuizada, feita pelo portal
SIAT Online.
Possibilitar a geracdo de senhas para usuarios credenciados caso necessite da emissao pelo
137 SIAT Online.
Possibilidade de cadastro de Usuarios Suportes para facilitar os fiscais na orientagédo quanto da
138 utilizacéo por Portal SIAT Online.
139 Permitir emisséo de relatorio de arrecadacao por banco.
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Permitir o cadastro de parametros para emisséo de nota fiscal avulsa com as seguintes

140 caracteristicas: tipo de servico, tabela de IRRF, INSS, SEST e SENAT.

141 Emissao Nota Fiscal Avulsa de acordo com modelo e cédigo tributario do municipio.

149 Na emisséo da Nota Fiscal Avulsa, possibilitar emissédo da guia de recolhimento do ISS e Taxa
de Emisséo no ato da impressdo da Nota Fiscal Avulsa.

143 Permitir a emissao de relatério das notas fiscais emitidas por periodo, por contribuinte, por tipo
de servico.

144 Permitir a emissao de certiddo negativa de débito.

145 Permitir a emisséo de certiddo de Isengéo.

146 Permitir a Emisséo de Certiddo Comprobatoria.

147 Permitir a Emisséo de Certiddo do Econdmico de Inicio/Paralisacao/Finalizacéo.

148 Permitir a Emissdo de Certiddo de Averbacéo da Construcéo.

149 Permitir a Emisséo de CertidBes Diversas.

150 Permitir a Emissdo de Declara¢des Diversas.

151 Permitir a emissdo de Certidao de Valor Venal.

152 Permitir a Emisséo de Certiddo SAE.

153 Possibilitar na emisséo das Certiddes emitir a guia de recolhimento da taxa de emisséo da
certiddo, no ato da emisséo da Certid&o.

154 Permitir cadastrar AIDF para utilizacdo de NFE (Nota Fiscal Eletronica) e RPS (Recibo de
Prestacdo de Servico).

155 Possuir consulta de movimento de NFE pendente de geragcéo de DAM.

156 Possui op¢éo de Cancelamento de NFE (Nota Fiscal Eletrénica), com processo administrativo.

157 Possui op¢éo de Alteracdo por Bloco de Notas Prestadas e Tomadas, Caso necessite de alterar
NFE, apos geracdo de DAM, e com processo administrativo.
Possuir opcdo de emissdo/reemissédo de Certiddo de Divida Ativa, contendo exercicio inicial e

158 final, periodo inicial e final,contribuinte inicial e final inscrigc&o inicial e final, numero processo
administrativo e demais requisitos solicitados pelo municipio.

159 Possui oficio das CDA Emitidas.

160 Possuir consultas de Dividas Ativas, por contribuinte, inscricdo, Documento, Tributo, Ano de
Inscricéo.

161 Possuir opcao de gerar os ajuizamentos das Dividas Ativas, contendo inscri¢do inicial e
final,divida, contribuinte, periodo inicial e final e op¢éo de selecionar os débitos.
Possibilitar a emissédo da Certiddo de Execucéo para ajuizamento agrupando todas as

162 inscricdes em Divida Ativa relativas ao mesmo contribuinte, contendo inscri¢ao inicial e
final,contribuinte inicial e final, exercicio inicial e final.

163 Relatorio de certiddes de execu¢des em divida ativa emitidas.
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Possuir movimento ajuizamento, contendo processo, humero da guia/parcela, data de emisséo,

164
prazo para recurso, data deciséo.

165 Relatério de Movimento de ajuizamento.

166 Emisséo da Certiddo de Valores Inscritos em Divida Ativa.

167 Emitir Certiddo de Imunidade Tributéaria.

168 Possuir gerenciamento de livro de divida ativa.

169 Possuir cadastro de Senha eletrénica para utilizacdo do Portal SIAT Online.

170 Possuir cadastro de Senha eletronica do R.P.S ( Recibo Provisoério de Servigo ) do portal SIAT
Online.

171 Possuir a emisséo do cartdo de seguranca para utilizacdo no Portal SIAT Online.

172 Possuir cadastro de noticias geral e individualizado no Portal SIAT Online.

173 Emissdo de carnés de parcelamento inclusive o controle do nimero de parcelas observado
demais regras de parcelamento.

174 Devera permitir o parcelamento de débitos inscritos em Divida Ativa e ndo executados,
observados valores minimos e demais regras de parcelamento.

175 Devera emitir relatério de andalise gerencial da cobranca, por imposto, consolidando nimero de
notificac6es emitidas, por cédigo de atividade ou tributo e situagdo quanto ao pagamento.

176 Devera emitir relatério de notificac6es ou avisos de cobrancas devolvidos.
Devera possuir método para implantacéo de Auto de Infracdo, contendo Secretaria, Numero
Processo,Processo/Ano,Data do Processo, Data de Recebimento do Al, Dados da

o Inscricdo,Divida, Tributo, Fiscal, Data de Lancamento,Data de Vencimento, Valor Corrigido e
Descricéo da Notificagdo do Auto.

178 Deveréd possuir método para Geracédo dos Débitos de Auto de Infragdo, apds o periodo de
ciéncia do Auto de Infracdo, contendo inscri¢cdo e Periodo.

179 Deveréd possuir método para consulta de Auto de Infrac@o por inscricdo e periodo.

180 Emitir relacdo de Notas Fiscal Prestadas.

181 Emitir relacdo de Notas Fiscal Tomadas.

182 Emitir relacdo de notas fiscais prestadas confrontantes com as tomadas.

183 Emitir relac@o de notas fiscais divergentes.

184 Emitir relacdo de movimento econdmico por atividade.

185 Relatério Gerencial por forma de Recolhimento do ISS adotado pelo municipio.

186 Relatorio de empresas que ndo declaram o ISS por periodo, inscri¢do e contador.

187 Relat6rio das Empresas por Faturamento por periodo, faturamento, mensal ou total e por
valores.

188 Relatorio de Arrecadacgédo do ISS por setor de Atividade.

189 Relat6rio de Omissos de Recolhimento de ISS Prestados, por periodo, Setor/Atividade
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Relatério de Omissos de Recolhimento de ISS Substituto Tributario, por periodo,

190
Setor/Atividade.

101 Relatdrio de Recolhimento de ISS, por faixa de pagamento. Com a opg¢é&o por periodo e faixa de
pagamento.

192 Relat6rio de empresas que nao declararam e sdo empresas como substituto tributario.

193 Relatdrio de recolhimento de ISS por Regime de Recolhimento.

194 Relatério de NFE ( Nota Fiscal Eletrénica ), ndo validadas no Portal SIAT Online.

195 Relatério de Arrecadacgédo Geral do ISS por inscri¢cao e periodo.

196 Relatdrio de Verificag@o de Inconsisténcias na Validagdo da NFE no portal SIAT Online.

197 Relatério de Omissos de Recolhimento de Alvara.

198 Relatério de Omissos de Parcelamentos do ISS.

199 Possuir relatério para verificar Dados para conferéncia do Célculo.

200 Possuir Relatorio de Situagédo Fiscal.

201 Possuir Relatorio Relagdo dos Maiores/Menores Contribuintes.

202 Possuir Relatorio de Relacdo Contribuintes/Iméveis.

203 Possuir Relatério de Relacdo de Enderecos/Imoveis.

204 Possuir Relatério de Formulario do BIC.

205 Possuir Relatério de Cadastro Econdmico Resumido/Especifico.

206 Possuir Relatério de Cadastro Econdmico Resumido com Contador.

207 Possuir Relatério de Situacao dos Parcelamentos Iptu do Exercicio.

208 Possuir Relatério Resumo de Quantidade de Imoveis/Langamentos.

209 Possuir Relatério Relagdo do Econémico — De Contribuintes com Débitos.

210 Possuir Relatorio de NotificagBes Emitidas.

211 Possuir Relatérios de Débitos por CNPJ.

212 Possuir Relatério da Relagdo do ISSQN.

213 Possuir Relatério para Verificagdo de Extrato do Contribuinte, contendo contribuinte, inscri¢éo,
intervalo de contribuinte, intervalo de inscri¢bes, administradora e exercicio.

014 Possuir Relatério Diario Detalhado, Diario Resumido e Mensal Resumido da Previsdo das
Receitas.

215 Possuir Relatério do Resumo da Representatividade da Arrecadacao.

216 Possuir Relatorio por Contador/Contribuinte/Arrecadacdo das Receitas.

17 Possuir Relatorio para Gerenciamento de Parcelamento para verificagdo de niumeros de
parcelamento, quantidade de parcelas, média de parcelamento e valor total dos parcelamentos.

218 Possuir Relatorio do Resumo dos Langamentos.

219 Possuir Relatorio da Movimentagdo com Contribuinte.

220 Possuir Relatério da Arrecadacéo por Banco/Divida.
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221 Possuir Relatorio com a Relacao de Alteragdo de Valores de Dividas.

222 Possuir Relatorio do Total da Receita por Divida.

223 Possuir Relatorio dos Valores A Receber e dos Valores Arrecadados, por Cadastro/Inscricéo,
Cadastro/Divida, Cadastro/Divida/Parcela e Cadastro/Divida/Vencimento.
Possuir Relatorio dos Débitos por Situacéo, contendo Débito/Pagos, Débito em Aberto, Divida

224 do Ano, Divida Ativa, Divida Ajuizada, Débitos Pagos, Cancelados, Impugnacédo de Débito e
Demais Situacdes do Cédigo Tributario do Municipio.

25 Possuir Relatorio de Estatistica de Débitos, contendo Faixas para informar os valores para
selecdo.

226 Possuir Relatorio de Relacao dos Maiores Contribuintes Langados no Financeiro, contendo
Periodo, quantidade de contribuintes,Divida, Subdivida, Tributo.

227 Possuir Relatério de Pendéncias de ISSQN Mensal por CPF ou CNPJ.

228 Possuir Relatorio de Pagamentos em Duplicidade.
Possuir Relatorio de Parcelamentos Realizados, contendo Situacao de: Inadimplentes,

229 Adimplentes, Quitados, Cancelados e Todos, Contribuinte Inicial e Final, Data de Parcelamento
Inicial e Final, Cadastro e Parcelamento.

230 Opcao de fazer o Cancelamento da Intimacéo Fiscal Eletrdnica, caso seja necessario, contendo
campo para informar o motivo do cancelamento.

031 Relatério de Intimacfes Fiscais Eletrénica expedidas, com opcéo de verificacdo da
regularizacdo das notificacdes expedidas. E verificacdo dos motivos da notificacao.

232 Consulta de Intimag6es Fiscais Eletrdnicas de dentro do BIC do Econémico.
Devera permitir que todos os débitos de contribuinte (pessoa fisica, juridica ou imoével) possam

933 ser agrupados para consulta e emissé@o de extratos da posi¢éo financeira, referente ao exercicio
corrente e anteriores, informando em que fase da cobranca o débito se enquadra (em cobranca
ou divida ativa).
Opcéo na emissdo de Segunda Via, de emitir as guias por contribuinte ou inscri¢éo individual,

934 agrupada e com modelo de relatérios solicitados pelo municipio como por exemplo: guia DAM,
Ficha de Compensacéo, Carne e DAM Frente e Verso. Op¢éo de Selecionar Individual e todos
0s débitos para impressao.

235 Opcéo de Consulta Débitos por contribuinte, inscri¢cdo e periodo;

236 Opc¢éo de Consulta Pagos por contribuinte, inscricdo e periodo;

237 Deverd permitir a emisséo de relatérios dos pagamentos Rejeitados.

238 Deverd conter transacao que permita a alocacdo manual de pagamento.

239 Deverd conter transacao que permita a alocacdo manual de pagamento por Processo.

240 Deverd conter transacao que permita a aloca¢cdo manual de pagamento em Dag&o.
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Deverd conter transacao que permita a alocacdo manual de pagamento pela Procuradoria

241
Fiscal do Municipio.
242 Deverd conter transacao que permita a alocacdo manual de pagamento por Compensacao.
243 Devera conter transacao que permita a alocacdo manual de pagamento de Imune / Isento.
244 Devera conter transacao que permita a alocacdo manual de Suspensao de Débito.
245 Devera conter transacao que permita a alocacdo manual de Alteracao de Débito.
246 Devera conter transacdo que permita a alocacdo manual de Reabilitacdo de Débito.
a7 Devera conter transacao que permita a alocacdo manual de Cancelamento por isencao/
Prescricdo por Inscricéo.
248 No extrato do contribuinte proprietario assegurar que também sejam listados os langcamentos e
pagamentos relativos a cada imével de sua propriedade.
Apurar o saldo em conta corrente, nos casos de pagamento apés o vencimento, levando-se em
249 conta os acréscimos legais devidos em funcao do periodo transcorrido entre a data de
vencimento e de pagamento.
250 Devera permitir o registro do numero de processo gerado pelo Protocolo e Controle de
Processo nas impugnacdes a langcamentos registrados.
Devera permitir o registro e controle de parcelamentos, do nimero de parcelas e dos
251 pagamentos referentes as mesmas.
Devera permitir o Cancelamento de Parcelamento caso seja necessario de acordo com a
252 legislacdo do municipio.
Opcao de Consultar Parcelamento do Contribuinte e ou Inscricdo, e Consultar as Dividas
293 parceladas no parcelamento do contribuinte.
254 Permitir fazer o(s) registro(s) na Conta Corrente a inscricdo do débito em Divida Ativa.
Devera emitir o relatério de controle de inadimpléncia, analitico e sintético, por tributo,
295 contribuinte ou imével.
Fazer os registros no Conta Corrente das a¢des de cobranga ajuizadas apdés inscricdo em
256 divida ativa.
257 Deverd permitir o registro da restituicdo de valor cobrado a maior ou indevido.
Devera permitir a emissao de relatérios com percentuais de inadimpléncia dos maiores
258 contribuintes por setor ou atividade (varejista, farmacéutico, etc.), imével, tributo ou tipo de
lancamento (Auto de Infracdo, lan¢camento por estimativa, etc.).
259 Deverd emitir relatorio analitico dos maiores devedores.
Deverd emitir relatério dos débitos baixados e pagamentos registrados no periodo selecionado,
260 em ordem decrescente de valor, identificando o contribuinte.
Devera emitir relatério de débitos ainda ndo inscritos em Divida Ativa que informe tempo de
261 permanéncia (em numero de dias) da obrigacdo no Conta Corrente sem o respectivo

pagamento, valor e contribuinte ou imével a que se refere.
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Deverda permitir o registro de devolugbes de Notificagdo ou Aviso de Cobranca em fungéo da

262
ndo localizacéo do contribuinte.
Devera permitir o parcelamento de débitos inscritos em Divida Ativa e ndo executados com o

263 controle do nimero de parcelas inadimplentes, observados valores minimos e demais regras de
parcelamento.

264 Possuir Relatério Cadastro Econdémico por Contador.

265 Possuir Relatério de Levantamento de Cadastramento de BIC,s

266 Possuir Relatério do Quadro Demonstrativo do ISSQN por Exercicio/Mensal.

267 Possuir Relatério de Emissé@o do Formulario do BIC.

268 Emitir Relatério de Informacéo Publica para informacao do Cadastro Geral do Municipio para o
comeércio e ou interessados com solicitagdo para o municipio.

269 Emitir Relatério Econdmico Resumido por Servico - NF-e.

270 Possuir Relatério de Contribuintes cadastrados no sistema, emissao por cadastro e por
Relacionamento Contribuinte Inscri¢éo.

271 Possuir Relatério de Cadastro de Contador.

272 Possuir Relatério da Relacdo de Alvaras Emitidos.

273 Possuir Relatério da Relacéo de Alvaras Solicitados.

274 Possuir Relatério de Relacdo do Cadastro Municipal.

275 Possuir Relatério de Relagéo do BIC.

276 Possuir Relatério de Comprovante de Cadastro.

277 Possuir Relatério de Relacdo do Cadastro por Endereco.

278 Emitir Relatério da Relacdo de Certiddes Positivas/Negativas Emitidas por periodo, inscrigéo e
cadastro.

279 Emitir Relatério de Relacdo de Isencgdes.

280 Emitir Relatério de Relacdo de Alvaras de Construcgdes.

281 Emitir relatério de Certiddes Diversas por periodo.

282 Emitir Relatério de Declaragbes Diversas por periodo.

283 Emitir Relatério de emissdo de Alvaras de Habite-se por periodo e inscrig¢éo.

084 Possuir Relatorio de Espelho do Célculo, por inscri¢éo taxa/valor,
inscri¢cdo/valor/parcela/taxa/valor e Resumo do célculo.

285 Possuir Relatorio de Comparativo do Calculo IPTU.

286 Possuir Relatorio de Contribuintes que Pagaram.

287 Possuir Relatorio de Conciliagcdo do Valor Pago.

288 Possuir Relatério dos Maiores Contribuintes que Pagaram.

289 Possuir Relatorio de Lancamento Contabil.

290 Possuir Relatorio de Relagdo Baixado.
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291 Possuir Relatério de Arrecadacao por Tributo.

292 Possuir Relatério de Baixa Automatica.

293 Possuir Relatorio de ITBI Pagos.

294 Possuir Relatorio de Relacao da Receita por Periodo.

295 Possuir Relatorio da Receita do ISSQN.

296 Possuir Relatério da Arrecadacéo por Atividade.

297 Possuir Relatorio de Residuos Langados no Financeiro.

298 Possuir Relatorio para detalhar a Situacéo do Financeiro do Municipio.

299 Possuir Relatério de Resumo de Imposto Divida.

300 Possuir Relatorio de Resumo por Situacao das Dividas.

301 Possuir Relatério de Maiores Devedores.

302 Possuir Relatério de Inadimplentes por Contribuintes.

303 Possuir Relatorio para fazer a Notificacdo Financeira dos Débitos, contendo opgéo de
juntamente sair a guia para recolhimento do débito.

304 Possuir Relatorio de Situagdo Financeira ISS.

305 Possuir Relatério de Situacdo da Cobranca.

306 Possuir Relatério de Maiores Notificac6es Emitidas.

307 Possuir Relatério de Inadimplentes do ISS Estimado.

308 Devera emitir relatério, para cada exercicio, dos débitos inscritos em Divida Ativa discriminando
contribuinte, data de inscrig&o, valor e obrigagdo a que se refere e situagdo (ajuizadas ou néo)

309 Devera emitir relatorio de situacéo de adimpléncia ou inadimpléncia relativa as cobrancas
emitidas a partir da Divida Ativa inscrita.

310 Permitir o cadastro de bancos.

311 Permitir o cadastro de agéncias, agentes arrecadadores, vinculadas a Institui¢do Financeira.

312 Exportar arquivos conforme layout do Simples Nacional dos Indeferimento.

313 Importar arquivos conforme layout do Simples Nacional do arquivo de pagamentos DAF607.

314 Importar arquivos conforme layout do Simples Nacional do arquivo de Retenc¢bes Federais.

315 Importar arquivos conforme layout do Simples Nacional do arquivo de optantes.

316 Importar arquivos conforme layout do Simples Nacional dos eventos de empresas MEI.

317 Exportar arquivos conforme Layout do Sisobras.

318 Exportar arquivos para emissdo de guias com dividas do ano e divida ativa com convénios com

a Rede Bancaria, Conforme Layout de cobrancas.
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Gestéo do ISSQN

Descricdo de Funcionalidades do Sistema

Iltem
Permitir consultar e emitir o conta corrente com as informagdes sintética e analitica das
! movimentacgoes.
2 Permitir emitir o livro de registro dos servigcos prestados.
Permitir importar a movimentacdes dos contribuintes de ISSQN informadas em sistemas
3 terceiros, seguindo um layout padrao.
Possuir modulo de declaragdo da movimentacdo dos servicos tomados, contendo dados do
4 Servico Tomado, Dados Prestador do Servigo, Dados do Lan¢camento, Informacéo se a
Empresa se enquadra em algum Regime Especial de acordo com as informacdes do BIC da
Empresa no Municipio, Informacéo se a declaracdo é complementar.
Possuir método de fazer a declaracédo dos servicos tomados sem movimento caso tenha
> competéncia sem movimento da empresa.
6 Possuir consultar a declaracéo dos servigos tomados.
7 Permitir alterar as declaracdes dos servicos tomados.
Permitir Emissdo da Declaracdo de Nota Tomada, contendo os dados da Declaracdo dos
8 demais contribuintes de ISSQN.
9 Permitir a geracdo do DAM para pagamento referente aos servicos tomados.
Possuir Protocolo de Envio das declaracdes de Servicos Tomados apds a geracdo do DAM
10 para pagamento, contendo Numero do Protocolo, dados da Empresa, Tipo da Declaracdo e
Data e Hora do envio.
Permitir consultar e emitir o conta corrente com as informagdes sintética e analitica dos
t servi¢os tomados.
12 Permitir emitir o livro de registro dos servi¢os tomados.
Permitir importar a movimenta¢es dos contribuintes de ISSQN informadas em sistemas
13 terceiros, seguindo um layout padrao.
14 Permitir que a empresa/contribuinte de ISSQN visualize seus dados cadastrais.
Permitir que a empresa/contribuinte de ISSQN configure o padréo de utilizagéo, contendo, por
15 exemplo, opc¢édo informar a atividade principal, Regime de Recolhimento, Forma de
Recolhimento Permissdo para comunica¢cdo Web Service.
16 Permitir que a empresa/contribuinte de ISSQN altere sua senha administrador.
17 Permitir que a empresa/contribuinte de ISSQN inclua usuérios previamente cadastrados como
usuario do sistema, para ter acesso parametrizado pelo administrador.
Permitir que a empresa/contribuinte de ISSQN a qualquer momento possa inativar usuario
18 cadastrado.
19 Permitir Incluséo da Logomarca da Empresa para emissédo na NFe.
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Permitir emitir/Remitir a nota fiscal eletrénica pelo prestador de servigos, contendo dados do
Prestador, logomarca do prestador na NFe, dados do tomador, servigo prestado, opcéo de

informar o municipio de prestacéo de servi¢o, descricdo dos servicos, valor total dos servicos

20 informacdes para tributacdo, campo reten¢@es federais, campo outras retencdes, campo outras
informacdes, opgdo de enviar para e-mail automaticamente apos gravar, adequacdo de
acordo com a legislacdo do municipio para geragéo e impresséo da NFE.

1 Permitir o cancelamento da nota fiscal eletrdnica pelo prestador de servigos, contendo motivo
do cancelamento e informagéo se a NFE foi substituida por outra.

- Consultar as notas fiscais eletrdnicas emitidas, contendo periodo, Documento do Tomador,
Numero do RPS, Situacao.

23 Permitir a Reimpressédo da NFE a qualquer momento.

24 Permitir envio por email a qualquer momento de uma NFE.

25 Permitir emisséo de guia para pagamento de guias IPTU.

26 Permitir emissédo de guia para pagamento de guias diversas.

27 Permitir emitir/remitir CND para contribuinte.

28 Permitir emitir/remitir CND para iméveis.

29 Permitir emitir/remitir CND valor venal.

30 Permitir consultar CNPJ.

31 Permitir consulta de protocolo.

32 Permitir validar Certiddes emitidas.

33 Permitir validar Nota Fiscal Eletrénica de Servi¢cos emitida.

34 Permitir validar A.l.D.F. autorizadas.

Possuir modulo de Dowloads para o contribuinte baixar Leis,Decretos,Manuais,Layout, RPS e

3 Utilitarios que a Prefeitura queira disponibilizar aos contribuintes.

Possuir Identificag&o do local para informar Inscricdo Municipal, CNPJ e Senha para ter acesso

3 aos servigos restrito da empresa.

Possui médulo de Intimacao Fiscal Eletronica fazendo o registro de Notificacédo e Ciéncia ao
acesso restrito caso a Empresa tenha Notificacdo de Notas Prestadas, Notas Tomadas,
Declaracdo de Notas Prestadas, Declarac@o de Notas Tomadas e Parcelamento em atraso.

37 Detalhando a Empresa as suas pendéncias detalhadamente em relatério e liberando o acesso
a emissdo de NFE apés a Empresa clicar na ciéncia do fato. Assim Dando Ciéncia
eletronicamente a Empresa quanto as suas pendéncias junto ao Fisco Municipal de acordo
com a legislagédo vigente do Municipio.

38 Permitir fazer consulta de débito de empresas/contribuintes de ISSQN.

39 Permitir emitir guia para pagamento de empresas/contribuintes de ISSQN.

40 Permitir emitir/remitir CND para empresas/contribuintes de ISSQN.

41 Permitir consultar a situagéo fiscal da empresas/contribuintes de ISSQN.
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Possuir consulta ao Protocolo de Envio de Declaracdo, com opc¢éo de reimpresséo do

42 Protocolo Desejado, caso a empresa deseja visualizar o protocolo em qualquer momento.
43 Possuir modulo de declaragéo dos servicos prestados por cartérios, contendo a opcao de
Informar Ato por Ato e valor apurado durante a competéncia.
44 Possuir método de fazer a declaragdo de cartérios sem movimento caso tenha competéncia
sem movimento do cartério.
45 Possuir consultar a declaracédo dos cartorios.
46 Permitir alterar as declarac6es dos cartérios.
47 Permitir a geragcdo do DAM para pagamento referente as declaracdes dos cartérios.
Possuir Protocolo de Envio das declaracdes de Cartério apds a geracdo do DAM para
48 pagamento, contendo Numero do Protocolo, dados da Empresa, Tipo da Declaracdo e Data e
Hora do envio.
49 Possuir modulo de declaragéo dos servigos prestados por instituicoes financeiras.
Possuir método de fazer a declaracdo de instituices financeiras sem movimento caso tenha
>0 competéncia sem movimento da instituicdo financeira.
51 Possuir consultar a declaracéo das instituicdes financeiras.
52 Permitir alterar as declaracdes das instituicdes financeiras.
Permitir a geracdo do DAM para pagamento referente as declaracdes das instituicdes
>3 financeiras.
Possuir Protocolo de Envio das declaracdes de Instituicdo Financeira apds a geracdo do DAM
54 para pagamento, contendo Numero do Protocolo, dados da Empresa, Tipo da Declaracdo e
Data e Hora do envio.
Possui Relatério de Conta Corrente das Instituicdes Financeiras, contendo op¢ao de impressao
> por Exercicio/competéncia detalhadamente.
Possuir modulo de declaragdo dos servicos prestados pelos demais contribuintes de ISSQN,
contendo dados do Servico Prestado, Dados Tomador do Servi¢o, Dados do Langamento,
> Informacgédo se a Empresa se enquadra em algum Regime Especial de acordo com as
informacdes do BIC da Empresa no Municipio, Informacgéo se a declaracdo é complementar.
Possuir método de fazer a declarac@o dos servigos prestados sem movimento caso tenha
> competéncia sem movimento da empresa.
58 Possuir consultar a declaracéo dos demais contribuintes de ISSQN.
59 Permitir alterar as declara¢gfes dos demais contribuintes de ISSQN.
Permitir Emissé@o da Declaracédo de Nota Prestada, contendo os dados da Declaragdo dos
60 demais contribuintes de ISSQN.
61 Permitir a geragdo do DAM para pagamento referente as declara¢des demais contribuintes de

ISSQN.
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Possuir Protocolo de Envio das declaracdes de Servicos Prestados apés a geracdo do DAM

62 para pagamento, contendo Numero do Protocolo, dados da Empresa, Tipo da Declaracdo e
Data e Hora do envio.

63 Gerar as guias de recolhimento referente a Nota Fiscal Eletronica de Servigos.

o4 Possuir Protocolo apos a geragédo do DAM para pagamento, contendo Numero do Protocolo,
dados da Empresa, Tipo da Declaracdo e Data e Hora do envio.

65 Permitir consultar e emitir o conta corrente com as informacdes sintética e analitica das NFe.

66 Permitir emitir o livro de registro das NFe, contendo exercicio e nimero do livro.

o7 Possui método de exportacdo das NFe para sistemas de terceiros conforme Layout Padréo,
por exportacdo XML e Exportacdo TXT.
Possuir Relatorio de Lancamento das Nfe, contendo periodo de Emisséo e Periodo de

o8 Langamento.

69 Gerar relatorio dos tomadores.

70 Emitir as guias de recolhimento individual e agrupadas.

71 Possuir médulo de integracdo do RPS com a Nota Fiscal Eletronica.

72 Possuir geracdo do Codigo de Acesso do RPS.

73 Possuir médulo de importacdo do RPS para NFe.

74 Possuir solicitacdo online de AIDF.
Possuir placar de quantidade de RPS disponiveis para geracao na tela inicial da empresa no

& portal, quando a mesma tiver solicitado RPS para emissao.
Possuir placar de Declaragdo de Notas Prestadas ndo enviadas na tela inicial da empresa no

76 portal até a regularizacdo da declaragdo, contendo Competéncia, Quantidade, Valores por
forma de recolhimento e valor total.
Possuir placar de Declaragdo de Notas Tomadas ndo enviadas na tela inicial da empresa no

77 portal até a regularizacdo da declaragéo, contendo Competéncia, Quantidade, Valores por
forma de recolhimento e valor total.
Possui placar de Intimagé&o Fiscal Eletronica geradas na tela inicial da empresa até a

78 regularizacdo da intimacao, contendo nimero da intimacgéo, data de emissédo, motivo e data da
ciéncia.
Possuir modulo de Integrac@o Web Service, contendo Layout Padrdo com critérios técnicos
necessarios para utilizacdo do Web Service disponibilizado para as empresas prestadoras de

79 servigos. Através do Web Service as empresas poderdo integrar seus préprios sistemas de
informacdes com o Sistema de Nota Fiscal Eletrbnica de Servigo. Automatizando o processo e
geracao de NFS-e.

80 Possuir modulo para acesso anénimo, ou seja, qualquer usuario de internet.

81 Possuir modulo para acesso restrito, solicitando senha.
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Possuir cadastro de usuarios e tomadores de servicos, gerando senha automaticamente e

8 enviando a senha ao usuério.

83 Permitir a recuperacéo de login e senha dos usuarios do sistema.

84 Possuir alerta de Noticias.
Possuir informagfes béasicas para Credenciamento de Empresas, Acesso ao Sistema NFS-e,

8 Emisséo de NFS-e e Guia de Pagamento.

86 Possuir Identificacdo da Verséo do Sistema e Data da Versdo do Sistema NFE.

g7 Possuir Placar de Empresas Credenciadas, Placar NFS_e Emitidas e Placar de Usuarios
Credenciados.

88 Possuir opcao de informar o Cédigo de Seguranca nas opgoes de Consultas dentro do

Sistema.
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Licitacdo

Item

Descricdo de Funcionalidades do Sistema

Permitir o cadastro de unidades administrativas.

Permite o cadastro dos responsaveis das unidades administrativas e relaciona-los com as

unidades administrativas.

Permitir o cadastro de grupo, subgrupo, classe de materiais.

Permitir o cadastro de critério de julgamento, membros da comissao.

Permite o cadastro de tabela de licitac6es por més de referéncia e ano de referéncia, onde se

cadastra os valores de cada modalidade de licitacdo conforme a lei 8666/93.

Permitir o cadastro de material, com as seguintes informacdes: descricdo resumida do item,
descricdo completa do item, grupo, subgrupo, classe, unidade, conta patrimonial, natureza,
valor unitario, valor maximo, valor minimo, custo médio, carregar c6digo da despesa do ano

corrente, e gerar a numeracado do item automaticamente.

Permite o cadastro de itens de servico com no minimo as seguintes informacdes: descricdo
resumida do item, descricdo completa do item, grupo, subgrupo, classe, data do ultimo servico,
valor unitario, valor maximo, valor minimo, custo médio, natureza da despesa, e gerar a

numeracdo do item automaticamente.

Permite gerar elemento de despesa para itens de materiais.

Permitir o cadastro de fornecedores com as seguintes informacdes: nome do fornecedor, nome
fantasia, logradouro, tipo de logradouro, nUmero, complemento, bairro, cidade, unidade da
federagdo, CEP, campo para 3 telefones diferentes, contato, e-mail e observacgéo, tipo de
pessoa (fisica ou juridica) tipo de empresa, carregar tabela de atividade permitindo cadastrar
mais de uma atividade para cada empresa, nimero do banco, agencia, descricdo do banco,

namero da conta do fornecedor e gerar o cédigo do fornecedor automaticamente.

10

Permitir o cadastramento de fornecedores incluindo obrigatoriamente os campos exigidos para

a prestacao de contas do TCE-MG.

11

Permitir o cadastro de documentacgéo por fornecedor, com as seguintes informacdes: tipo de
firma (sociedade andnima, firma individual / responsabilidade limitada, pessoa fisica), data das
seguintes certiddes (balanco do ultimo servico, certiddo negativa de faléncia, vencimento do
C.N.P.J, certiddo negativa federal, certiddo negativa estadual, certiddo negativa municipal,
I.N.S.S., F.G.T.S,, certiddo negativa de débitos trabalhistas, alteracao contratual, comprovantes
(contrato social em vigor, comprovante de recebimento de documentos, comprovante de

aptidao), documentagéo (inscricdo do C.N.P.J, capital social / tipo moeda, inscricdo municipal).
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Permitir suspender fornecedor com as seguintes informagées: data do inicio da suspenséo,
data de Término da suspensao, documento C.N.P.J. ou C.P.F., o sistema no ato da compra

devera informar se o fornecedor esta suspenso, histérico.

13

Permitir o cadastro do processo de licitagdo com as seguintes informacgdes: nimero do
processo, ano do processo tipo de processo, assunto, sub assunto, rota do processo,
justificativa do processo, requerente, forma de solicitacéo, responsavel, modalidade da licitacao,
cédigo e ano da licitagdo, data publicacdo, codigo e ano portaria, objeto da licitacéo, critério de
julgamento, data da entrega envelopes, hora da entrega do envelope, data julgamento, hora do
julgamento. O sistema gera o nimero da licitacdo de forma automatica e sequencial de acordo
com a modalidade e o nimero do processo, campo para selecionar solicitacdo(s) de despesa(s)

gque vao constar no processo.

14

Permitir alterar data de publicacdo da licitacdo, objeto da licitacdo, data de entrega de
envelopes, hora de entrega dos envelopes, data do julgamento e hora do julgamento,

informando apenas o numero do processo da licitacdo e ano.

15

Permitir cadastrar processos de receita “alienagdes” nas modalidades leildo e concorréncia.

16

Permitir cadastrar a planilha de bens a serem alienados selecionando o numero do processo,

data da planilha, produto, quantidade e valor de avaliagao.

17

Permitir implantar os participantes que iréo participar do processo de alienacéo selecionando o
numero do processo e 0s homes dos participantes.

18

Permitir cadastrar a ata do processo informando o numero do processo, comissao e data da
ata.

19

Permitir atualizar as propostas de valores dos participantes do processo de alienacao

selecionando o numero do processo, data de movimento e o participante.

20

Permitir gerar o mapa de apuracéo do processo de alienacdo, informando o numero do
processo, data da apuragdo e havendo empate entre fornecedores ter opgéo para realizar o

desempate.

21

Permitir gerar o quadro de resumo da licitagdo informando o numero do processo, data e
observacéo, trazendo o resultado com os vencedores de cada lote, item com quantidade,

descricdo do bem alienado e valor.

22

Permitir cadastrar os participantes “compradores” que serdo implantados no processo de
receita.

23

Permitir cadastrar os processos de registro de precos externo, ou seja, de outro 6rgéo publico

para adesdo a ata de registro de precos.

24

Permitir consultar os processos 0s processos externos que tiveram adesfes as atas de registro
de preco.

25

Permitir realizar processos de credenciamento / chamamento com opcao para montagem de
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lote de itens.

26

Permitir informar o valor dos itens que fardo parte do credenciamento dos fornecedores.

27

Permitir credenciar os fornecedores para o processo.

28

Permitir gerar mapa de credenciamento detalhando os fornecedores e os itens que cada

fornecedor se credenciou.

29

Permitir realizar processos por desconto em tabelas de fabricantes com montagem de lote de

itens obrigatoria.

30

Permitir registrar a ata com os fornecedores participantes.

31

Permitir atualizar a proposta dos fornecedores informando o percentual de desconto oferecido

por cada fornecedor.

32

Permitir gerar mapa de desconto detalhando os vencedores com os lotes e o percentual de

desconto.

33

Permitir montar processos por lotes de itens das modalidades previstas na lei 8.666/93,
atualizar as propostas para os lotes, gerar mapa de apuracéo de lotes e atualizar valores dos
itens por lote.

34

Permitir montar processos por lotes de itens para serem julgados através da modalidade
pregdo, cadastrar a proposta de classificacdo dos fornecedores, cadastrar os lances verbais,
habilitar ou desabilitar lotes, cadastrar a documentacdo do fornecedor vencedor, cadastrar a
negociacao final dos lotes quando houver gerar o mapa de apuracéo e atualizar os valores dos

itens dos lotes.

35

Permitir fazer reservas de saldos orgamentarios por nimero de processo de licitagcdo e por
solicitacdo(s) de despesa com as seguintes informacgdes: dotagéo, fonte de recursos, data da
licitacdo, saldos da fonte de recurso, saldo da dotacao, valor a ser reservado, op¢éo para

desbloquear a reserva de saldos.

36

Permitir liberar o processo para altera¢des informando senha do usuario e o numero do

processo de licitacao.

37

Permitir a alterac@o de dotacdo orcamentéria da(s) solicitacdo(s) de despesa informando
somente o processo de licitagdo do ano anterior.

38

Permitir anular processo licitatério informando o processo e ano da licitacdo e campo pra

observacéo.

39

Permitir suspenséo de processo licitatdrio informando somente o nimero do processo de
licitacdo seguido do ano, opg¢éo para posterior libera¢@o do processo, op¢do de mala direta para

mesclar documentos pré-definidos com os dados do processo.

40

Permitir op¢céo de mala direta para mesclar documentos de aviso de licitagdo e/ou resumo do
edital pré-definidos com os dados do processo informando o processo seguido do ano e o valor
do edital.
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Permitir gerar o edital através de mala direta para mesclar documentos pré-definidos em Word
com os dados do processo informando o processo seguido do ano, data de publicagédo do edital
e valor do edital.

42

Permitir o controle de publicacdo de edital por processo de licitacao.

43

Permitir implantar fornecedor, informando o ndmero do processo de licitacéo, o sistema lista os
fornecedores e informar a situa¢do desses fornecedores com relagdo a participagcdo em

licitacBes e se estéo inabilitados ou néo.

44

Permitir enviar o mapa de cotacdo automaticamente por e-mail, por nimero de processo de
licitacdo, ferramenta integrada ao correio eletrénico do usuario, ter opgéo de selecéo de

fornecedor e opgdo para enviar a todos os fornecedores.

45

Permitir a emissao de carta convite por processo de licitagdo com as seguintes caracteristicas:
listar os fornecedores e sua situacdo quanto a documentacao e opGao para emissao para

somente um fornecedor e/ou todos os fornecedores.

46

Permitir gerar o protocolo de licitacdo através de mala direta para mesclar documentos pré-

definidos em Word com os dados do processo informando o processo seguido do ano.

47

Permitir o cadastro de atas do processo licitatério informando o nimero do processo seguido do

ano o nimero da comissao da licitacdo.

48

Permitir gerar ata de recurso através de mala direta para mesclar documentos pré-definidos em

Word com os dados do processo, informando o processo seguido do ano.

49

Permitir gerar ata de abertura, ate de julgamento, ata de abertura e julgamento através de mala
direta para mesclar documentos pré-definidos em Word com os dados do processo, informando

0 processo seguido do ano.

50

Permitir gerar laudo de andlise juridica através de mala direta para mesclar documentos pré-

definidos em Word com os dados do processo, informando o processo seguido do ano.

51

Permitir atualizar proposta do processo de licitagdo, quando da escolha do processo de licitacdo
seguido do ano selecionar o fornecedor do processo de licitagdo e os itens, permitindo atualizar

os valores de cada item.

52

Conter ferramenta de pregdo presencial com as seguintes caracteristicas: atualizacdo de lances
verbais por processo de licitagdo modalidade pregdo, permitindo iniciar e encerrar os lances
verbais, desclassificar item, atualizar valores dos lances para cada item, classificar e
desclassificar fornecedor.

53

Ferramenta para abertura de licitag@o do tipo Registro de Prec¢os, onde o pre¢o negociado com

o fornecedor se prevalece até o final do contrato.

54

Gerar mapa de apuracao por processo de licitagdo seguido do ano pelos critérios de julgamento
(por item e/ou global) e quando houver item empatado desempatar no ato da impresséo do

mapa de cotacgéo.
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Permitir classificar e desclassificar item por fornecedor, informando o nimero do processo de

licitacdo seguido do ano, opcdo de selecéo de todos os itens.

56

Gerar adjudicacdo, homologacao por fornecedor(s) informando o nimero do processo de
licitacdo seguido do ano, contendo data da adjudicacdo, data da homologacéo, gerar
documento através de mala direta para mesclar documentos pré-definidos em Word com os

dados do processo.

57

Gerar revogacao do processo de licitagdo seguido do ano através de mala direta para mesclar
documentos pré-definidos em Word com os dados do processo, informando o processo seguido

do ano.

58

Emissao do quadro resumo de licitagdo por nimero de processo de licitagéo, trazendo dados

da licitacdo e do(s) fornecedor(s), opcao para observacao.

59

Permitir finalizar o processo licitatério por outras situacdes, sendo elas: Revogada, Deserta,

Fracassada e Numero Descartado.

60

Gerar minuta de contrato através de mala direta para mesclar documentos pré-definidos em

Word com os dados do processo, informando o processo seguido do ano.

61

Permitir anular a autorizagédo de compras e servicos, informando o nimero da autorizacdo de
compras e servicos, o sistema carrega as seguintes informacgdes: nimero da solicitacdo de
despesa, data da autorizacdo de compras e servicos, data de vencimento da autorizacdo de

compra e servicos e o historico.

62

Permitir o cadastro da autorizacdo de compras e servicos trazendo por nimero de processo de
licitacdo com as seguintes informacdes: geracdo automatica da numeracéo da autorizacdo de
compras e servi¢cos, nimero da solicitacdo de despesa, data da autorizacéo de despesa, data
de vencimento da autoriza¢@o de despesa, valor da despesa, valor do imposto, valor do
desconto, fornecedor, tipo de empenho, histérico, saldos da dotac¢é@o anterior e atual, saldo da
cota, saldo da fonte de recurso, valor da autorizagdo de compras e servigos e gerar
automaticamente o nimero de pré-empenho para a contabilidade, informacéo se a autorizagédo

de compras e servigos e parcelada ou nao.

63

Permitir o parcelamento da autorizacdo de compras e servi¢os, informando a autorizacéo de
compras e servicos o sistema carrega as seguintes informacdes: nimero da solicitagcéo de
despesa, valor da autoriza¢@o de compras e servigos, tipo de empenho, valor da parcela, total
parcelado, data da autorizacdo de compras e servicos, data do parcelamento, fornecedor, o
item a ser parcelado, demonstracéo de saldos da dotagdo(anterior e atual), saldo da

cota(disponivel e reserva), saldo da fonte, gravar a quantidade de parcelas;
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CPL>ACS>ParcelamentoPermitir o parcelamento da autorizagéo de compras e servicos,
informando a autorizagdo de compras e servi¢cos o sistema carrega as seguintes informacoes:
namero da solicitacdo de despesa, valor da autorizacdo de compras e servicos, tipo de
empenho, valor da parcela, total parcelado, data da autorizagdo de compras e servicos, data do
parcelamento, fornecedor, o item a ser parcelado, demonstracdo de saldos da dotag&o(anterior

e atual), saldo da cota(disponivel e reserva), saldo da fonte, gravar a quantidade de parcelas.

Permitir anulagdo de parcelas da autorizagdo de compras e servicos, informando o nimero da

autorizacdo de compras e servigcos e a parcela o sistema carrega as seguintes informacoes:

64 namero da solicitacdo de despesa, data da autorizacdo de compras e servigos, data da parcela,
namero da autorizacdo de empenho, data do vencimento da autorizacdo de compras e servicos
e 0 historico.
Permitir a reemisséo da autorizacdo de compras e servicos informando o nimero da

65 autorizacdo de compras e servi¢cos seguidos do ano.
Permitir a reemisséo da autorizacdo de empenho informando o nimero da autorizacdo de

06 empenho seguido do ano.
Permitir a reemissdo do mapa de apuracéo e/ou resultado do mapa de apuracéo informando o

o7 namero do processo de licitacdo seguido do ano.

68 Emitir prestacédo de conta por modalidade de licitacdo e por periodo.
Emitir relacdo de autorizacdo de compras e servicos de licitagcdo com os seguintes filtros:

69 |situacdo da autorizacdo de compras e servicos (todas,anuladas, pendentes), nimero da
autorizacdo de compras e servigos, periodo e fornecedor.

20 Emitir relacéo de licitacdes com os seguintes filtros: modalidade de licitagdo, critério de
julgamento, situacdo do processo (anulados, encerrados, recursos, todos) e periodo.

71 | Emitir relacdo de licitagBes anuladas por periodo.

72 Emitir relatério consolidado das solicitacdes de despesa por periodo.

73 Emitir relatério consolidado das solicitacdes de despesa de licitacdo por periodo.

24 Emitir relatério de controle de prazos de entrega por nimero de autorizagdo de compras e
Servicos.

75 Emitir resumo de licitagdo por modalidade e por periodo.

76 Emitir demonstrativo de despesa com requisi¢des por periodo.

77 Emitir relatério de processos de licitagdo do ano anterior com dotacdes alteradas.

28 Emitir relatério de autorizac@o de compras e servigos por ano de referencia e nimero de
autorizac@o de compras e servigos.
Emitir relatério de adjudicagcdo e homologacgdo com os seguintes filtros: numero da adjudicacao,

79 namero de homologacéo fornecedor e periodo.

80 Emitir relatério dos mapas de apuracao por quadro ou por fornecedor, informando o nimero do

processo.
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81 Emitir relatério de itens para contrato informando o niumero do processo seguindo do ano.

82 Emitir relatério de agendas de licitagdes por periodo.

Permitir a consulta de licitagéo por fornecedor trazendo o nimero do processo 0 nimero da

83 licitacdo e a modalidade da licitag&o.

Permitir a consulta de licitacdo por modalidade de licitagdo, com os seguintes filtros:

84 modalidades, data inicial e data final, trazendo o nimero da licitacédo, a data da licitacdo, data
da abertura, modalidade da licitacéo e o status da licitacao(licitacdo aberta, anulada, recurso e
encerrada).

85 Permitir a consulta de material em estoque, informando o material.

86 Permitir a consulta de material em estoque virtual, informando o material.

g7 Permitir a consulta de solicitacdo de despesa de licitagcdo com os seguintes filtros: nimero da
solicitacdo de despesa, periodo, requisicao.

88 Permitir a consulta da autorizacdo de compras e servicos com 0s seguintes filtros: ano de
referencia, situacdo da autorizacdo de compras e servi¢os (todas, anuladas, autorizadas).

89 Emitir relatério do resumo de licitagdo por nimero de processo de licitacao.

90 Emitir relatério do valor médio da licitagdo por nimero de processo de licitacao.

o1 Emitir relatério de lances da licitagdo modalidade pregdo com os seguintes filtros: nUmero do
processo, material, fornecedor, periodo e ordenacéo por fornecedor e/ou por material.

Emitir relatério de vencedores de licitagdo modalidade pregdo, por nimero de processo de

%2 licitacdo modalidade pregéo.

Emitir relatério de classificacéo inicial dos fornecedores de processos de licitacdo modalidade

93 pregdo com os seguintes filtros: niUmero do processo de licitagdo modalidade pregéo,
fornecedor e ordenagéo por fornecedor e/ou material.

Gerar dados de acordo com layout do tribunal de contas do estado e tribunal de contas da

% unido por ano de referencia e por més de referencia.

Emitir relatério de gastos por grupo de matérias com os seguintes filtros: periodo, tipo de

% relatério (por grupo, por material), Grupo, subgrupo e classe.

96 Permitir a consulta de valor de materiais com os seguintes filtros: material e fornecedor.
Permitir a consulta tributaria do fornecedor com os seguintes filtros: fornecedor e documento do

o fornecedor.

Permitir a consulta de fornecedores que venceram licitacdo informando um periodo(data inicial

% e data final).

99 | Permitir a consulta de representantes dos fornecedores informando somente o fornecedor.

100 Permitir a consulta do histérico de participacao dos fornecedores (fornecedor

classificado/desclassificado) por nUmero do processo de licitagdo trazendo inclusive o historico.
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Permitir a consulta de fornecedor por nimero de documento e tipo de pessoa (fisica e/ou

juridica).

102

Permitir a consulta de todos os dados do fornecedor informando somente o fornecedor,
trazendo inclusive a(s) atividade(s).

103

Permitir a consulta de licitagdo por materiais, trazendo o nimero do processo o fornecedor, o

ndmero da licitagdo e a modalidade da licitac&o.

Compras

Item

Descricdo de Funcionalidades do Sistema

Permitir cadastro de fornecedores com as seguintes informacdes: home do fornecedor, nome
fantasia, logradouro, tipo de logradouro, nimero, complemento, bairro, cidade, unidade da
federacdo, cep, campo para 3 telefones diferentes, contato, e-mail e observacéo, tipo de pessoa
(fisica ou juridica) tipo de empresa, carregar tabela de atividades permitindo cadastrar mais de
uma atividade para cada empresa, nimero do banco, agencia, descricdo do banco, nimero da
conta do fornecedor e gerar o cédigo do fornecedor automaticamente, permitindo pesquisa pelo
CNPJ e cédigo do fornecedor.

Permitir o cadastro do certificado de registro cadastral, com as seguintes informacdes: ano do
certificado (CRC, fornecedor, inscricdo municipal, cadastro do fornecedor na Prefeitura), tipo de
pessoa (fisico-juridica) data de cadastro e vencimento, objeto social, nome de representantes,
endereco completo do representante, nacionalidade do representante, estado civil do
representante, RG do representante, tipo de representante (fisica/juridica), C.P.F. Permitir mais
de um cadastro de representante por fornecedor e verificagdo de documentos vencidos por
fornecedor e geracdo automatica do nimero do certificado de registro cadastral (CRC)., com
cadastramento das certidBes INSS e FGTS.

Permitir suspender fornecedor com as seguintes informag6es: data do inicio da suspenséo, data
de Término da suspensdo, documento C.N.P.J. ou C.P.F, o sistema no ato da compra devera

informar se o fornecedor esta suspenso, com histérico completo do mesmo.

Permitir o cadastro de solicitacdo de despesa trazendo as seguintes informacdes: tipo de
solicitagcdo de despesa (1 — Compras e Servigos, 2 — Obras e Servi¢os de Engenharia e 3 —
Registro de Precos), data da solicitagdo da despesa, ano da solicitacdo da despesa, dotacédo da
solicitagdo de despesa, requisitante, botdo para buscar requisi¢cdes por requisitante, botdo para
buscar dotag&o do requisitante, atalho para cadastro de itens e servigos, trazer tabela de
atividades.
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Permitir o cadastro de pesquisas de precos por solicitacdo de despesa, ou seja, quando da
escolha da solicitagdo de despesa trazer automaticamente o item da solicitacdo, permitindo o
cadastro da data de cotacéo, fornecedor, nome de contato, validade da pesquisa, prazo de
entrega, telefone de contato e nome do contato na empresa permitindo a impressao destas

pesquisas.

Permitir atualizar proposta da solicitacdo da despesa, quando da escolha da solicitacéo de
despesa trazer automaticamente o item da solicitagdo, permitindo o cadastro da data de
cotacdo, fornecedor, e nome do contato na empresa, permitir analise das solicitacdes de

despesa onde é informado a solicitagédo(s) de despesa(s) , més e ano de referéncia.

Permitir o cancelamento da solicitacdo de despesa e retornar os saldos para as devidas

dotacdes.

Permitir o estorno do cancelamento da solicitacdo de despesa informando a solicitacdo de
despesa o sistema carrega as seguintes informacgdes: tipo da solicitacdo de despesa, nimero da
requisicdo de compra, ano da requisicdo de compra, data da solicitacdo de despesa,
requisitante, dotacéo, fonte de recurso e o item da solicitagdo de despesa com valor estimado do

item, quantidade do item, unidade do item.

Permitir implantar fornecedor, informando a solicitacdo de despesa o sistema lista os
fornecedores, o sistema deverd informar a situacdo desses fornecedores quanto a suspensdes

mostrando o histérico das mesmas.

10

Permitir enviar pedido de cotacdo de preco automaticamente por email, por solicitacdo de
despesa, ferramenta integrada ao correio eletrénico do usuéario, Ter op¢ao de selecdo de

fornecedor e opgéo para enviar a todos os fornecedores.

11

Permitir a alteracé@o do requisitante informando a solicitacdo de despesa, o sistema lista todas os

requisitantes cadastrados para a nova escolha.

12

Permitir o cadastro da autorizacéo de compras e servi¢os trazendo as seguintes informagdes:
geracdo automéatica da numeracéo da autorizacdo de compras e servi¢os, nimero da solicitacéo
de despesa, data da autorizacdo de despesa, data de vencimento da autorizacédo de despesa,
valor da despesa, fornecedor, tipo de empenho, historico, saldos da dotacéo anterior e atual,
saldo da fonte de recurso, valor da autorizacdo de compras e servi¢os e gerar automaticamente
0 numero de pré-empenho para a contabilidade, informacao se a autorizagdo de compras e

servigos e parcelada ou nao.

13

Permitir cancelar a autorizacdo de compras e servi¢os, informando o nimero da autorizacdo de
compras e servigos o sistema carrega as seguintes informacdes: nimero da solicitagcdo de
despesa, data da autorizagdo de compras e servigos, data de vencimento da autorizagéo de

compra e servicos e o histérico.
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Permitir o parcelamento da autorizacdo de compras e servigos, informando a autorizacdo de
compras e Servicos o sistema carrega as seguintes informacdes: nimero da solicitacdo de

despesa, valor da autorizacdo de compras e servicos, tipo de empenho, valor da parcela, total

14 parcelado, data da autorizagdo de compras e servicos, data do parcelamento, fornecedor, o item
a ser parcelado, demonstracao de saldos da dotacao (anterior e atual), saldo da cota(disponivel
e reserva), saldo da fonte, gravar a quantidade de parcelas, por quantidade e por valor.
Permitir cancelamento de parcelas da autorizacdo de compras e servi¢os, informando o nimero
da autorizacdo de compras e servicos e a parcela o sistema carrega as seguintes informacoes:
15 namero da solicitacdo de despesa, data da autorizagcdo de compras e servi¢os, data da parcela,
namero da autorizacdo de empenho, data do vencimento da autorizacdo de compras e servicos
e 0 historico.
Permitir alteragdo do histérico da autorizagdo de compras de servigos, informando o nimero da
16 autorizacdo de compras e servigos o sistema carrega o histérico e permite sua alteracéo.
17 Permitir cadastro de unidades administrativas.
Permitir geragdo automética da tabela de itens e servicos e tabelas de unidades administrativas
18 para o préximo exercicio.
Permitir o cadastro de grupo, subgrupo, classe de materiais e condi¢cdes de pagamento, conta
19 patrimonial, Natureza do bem.
20 Permitir o cadastro da tabela de licitacdo conforme modalidades da lei 8666/93.
21 Permitir o cadastro de critério de julgamento, membros da comissao.
Permitir o cadastro de tabela de licitagBes por més de referéncia e ano de referéncia, onde se
22 |cadastra os valores de cada modalidade de licitagdo conforme a lei 8666/93, essa tabela sera
parametro para todo o sistema.
Permitir o cadastro de material, com as seguintes informag6es: descri¢cdo resumida do item,
descricdo completa do item, grupo, subgrupo, classe, unidade, conta patrimonial, natureza, valor
23 unitario, valor maximo, valor minimo, custo médio, carregar codigo da despesa do ano corrente,
e gerar a numerac¢ao do item automaticamente.
Permitir o cadastro de itens de servico com as seguintes informagdes: descri¢cdo resumida do
item, descricdo completa do item, grupo, subgrupo, classe, data do Ultimo servi¢o, valor unitario,
24 valor maximo, valor minimo, custo médio, carregar cédigo da despesa de acordo com ano
corrente, e gerar a numeracgédo do item automaticamente.
25 Permitir gerar elemento de despesa para itens de materiais.
26 Permitir alterar dotac¢é@o do pré-empenho do ano anterior para dotagdo do ano corrente.
07 Permitir alterar dotacédo da parcela da autorizagdo de compras e servi¢cos do ano anterior para

dotac&o do ano corrente.
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Emitir relatérios de Solicitacdo de despesa por periodo, unidade administrativa, tipo de

28 solicitacdo de despesa, ano de referencia da solicitagdo de despesa e por status da solicitacéo
da despesa, ou seja, cancelada ou ativa.'
29 Emitir relatério de solicitacdo de despesa por material e periodo (data inicial e final).
30 Emitir relatério de solicitacdo de despesa por requisitante e periodo que traga como resultado
também o nimero do empenho daquela solicitagdo de empenho.
31 Emitir relatério de consolidacéo da solicitagdo de despesa por periodo e traga como resultado de
todas as quantidades de materiais que efetivaram a solicitagdo da despesa.
3 Emitir relatérios de autorizacdo de compra e servigo por periodo, fornecedor, situacdo da
autorizacdo de compra e servico, ou seja, todas, anuladas ou pendentes.
Emitir relatério de autorizacdo de compra e servigo por periodo, requisicdo, solicitacao de
33 despesa, autorizacdo de compra e servico, tipo de autorizacdo de compra e servico, requisitante,
fornecedor e material.
34 Emitir relatério de totalizante de certificado de registro cadastral por periodo e fornecedor.
Permitir remissdes da autorizacdo de compras e servicos, pré-empenho e autorizacao de
3 compras e servicos parceladas.
Relacado de autorizacdo de empenho, autorizacdo de empenho sem empenho e resumo diério de
% autorizacdo de empenho por periodo e fornecedor.
37 Relacado de dotacdes alteradas do ano anterior por autorizacdo de empenho.
Relacado de gastos por unidade administrativa por periodo, requisitante e item sendo que o item
38 pode ser de material, servico ou todos.
39 Emitir relacdo de gastos por requisitante.
40 Permitir pesquisa de preco por solicitagdo de despesa.
Emitir relatério de gastos por grupo de materiais por periodo, matérias dividido em subgrupo e
“ classe dos materiais.
Permitir Consultar solicitacdo de despesa, solicitacdo e autorizacéo de compra e servi¢o por
42 periodo e por nimero da solicitagdo de despesa e autorizacdo de compras e servigos.
43 Permitir consultar valor de materiais por fornecedor.
44 Permitir consultar licitacéo por fornecedor.
45 Permitir consultar licitacdo por modalidade de licitac&o.
Permitir consultar as fases dos processos trazendo a data de cada etapa da licitagdo como
abertura da licita¢@o, julgamento do processo, encerramento da entrega das proposta, emissao
46 do edital, atualizac@o das propostas, atualiza proposta técnica, emissao de atas, abrir recurso,

julgar recurso, anula licitagéo, laudo de analise juridica, julgamento, revogacéo, adjudicacao e
homologacéo, autorizacdo de compras, encerramento da licitacéo, suspenséo da licitagao,

liberacdo da licitacdo, liquidagdo do empenho, pagamento do empenho tudo isso por nimero de
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licitacdo e/ ou solicitacdo de despesa.

47

Permitir consultar fornecedores que venceram licitag8es por periodo, por processo, por objeto e

por item.

48

Permitir consultar autorizacdo de compras e servicos parcelados informando somente o nimero

da autorizacdo de compra e servico e a parcela.

Requisicdo de Materiais

Item

Descricdo de Funcionalidades do Sistema

Permitir o cadastro de usuario por unidade administrativa, ou seja, o0 usuario sé fara requisicao

na unidade administrativa que ele estiver cadastrado.

Permitir o cadastro da requisicdo ao Setor de Compras, informando a unidade administrativa, o
sistema somente carrega as dotacdes referentes a unidade administrativa escolhida, permitir o
cadastro do status da requisicdo (nhormal, media e urgente) a escolha do grupo de material e 0
material, 0 sistema somente carrega 0s materiais pertencentes ao grupo escolhido, permitir a
informacdo do nimero da obra caso a requisi¢cdo seja de obras, saldo da dotacédo e saldo da
fonte de recurso, histérico, geracdo automéatica e sequencial do niUmero da requisicao por

unidade administrativa, gravar usuario que efetuou a requisicao ao setor de compras.

Emisséo de requisi¢éo via on-line, autorizada por senha exclusiva do ordenador da despesa e

permitir varios niveis de autorizagéo.

Permitir alteracéo da requisicdo de compras como: item, guantitativos, historico.

Permitir o cancelamento da requisicdo de compras.

Permitir o estorno do cancelamento da requisi¢do de compras.

Permitir a reemisséo de requisicdo de compras.

| NI o o &

Emitir relatério de requisic6es emitidas por unidades administrativas e por usuario.

Permitir consultar as fases da requisi¢éo, inclusive na fase licitatoria, permitir a escolha de
todas as requisi¢cbes emitidas, todas as solicitagfes de despesas ou todas as autorizacdes de
compras e servicos, trazendo a data de todas as fases como: data da requisi¢do de compra,
data da emisséo da solicitacdo da despesa, data da cotacéo de preco, data da licitacdo, data da
emissdo da autorizacdo de compras e servigos, data da emissdo do empenho, data da

liquidagdo do empenho e data do pagamento do empenho.
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Permitir o cadastro de requisi¢cdo ao almoxarifado informando a unidade administrativa o

sistema carrega os itens do almoxarifado, permitir informar a(s) quantidade(s) do(s) item(s),

10 gravar usuario que efetuou o pedido ao almoxarifado, histérico e geracao automatica e
sequencial do nimero da requisi¢do por unidade administrativa.

11 Permitir a reemissdo da requisicdo ao almoxarifado.

12 Permitir o cancelamento da requisi¢cdo ao almoxarifado.

13 Permitir o estorno do cancelamento da requisicdo ao almoxarifado.

14 Permitir alterar a requisi¢cdo ao almoxarifado como: item e a quantidade do item.
Relatorio da relacdo de requisices ao setor de compras com os seguintes filtros: requisicées

15 gque geraram solicitagdo de despesa, que foram concretizadas, que ndo foram concretizadas,
atendidas parcialmente, canceladas, todas e requisicfes de obras por unidade administrativa,
usuario e periodo (data inicial e data final).
Relatorio das requisicdes ao almoxarifado com os seguintes filtros: requisicoes atendidas,

16 atendidas parcialmente, ndo atendidas, canceladas e todas, por unidade administrativa, usuario
e periodo (data inicial e data final).
Permitir realizar pedidos de itens de processos ja encerrados informando o numero do

1 processo, solicitacdo de despesa, fornecedor, descricdo do material, quantidade solicitada.
Permitir anular um pedido de processo informando o nhumero do pedido e o histérico de

18 anulacao.
Permitir realizar pedidos de itens de processos do tipo registro de precos ja encerrados

19 informando o numero do processo, solicitacdo de despesa, fornecedor, descricdo do material,
guantidade solicitada.
Permitir cancelar um pedido de processo do tipo registro de precos informando o numero do

20 processo, registro de pregos, solicitagéo e historico.
Contratos

item Descricdo de Funcionalidades do Sistema
1 Permitir o cadastro do ramo de atividade do fornecedor.
2 Permitir o Cadastro dos responséaveis pelo contrato representante e signatério.
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Permitir o cadastro de fornecedores com as seguintes informag¢fes: nome do fornecedor,
nome fantasia, logradouro, tipo de logradouro, nimero, complemento, bairro, cidade, unidade
da federagéo, CEP, campo para 3 telefones diferentes, contato, e-mail e observacéo, tipo de
pessoa (fisica ou juridica) tipo de empresa, carregar tabela de atividade permitindo cadastrar
mais de uma atividade para cada empresa, nimero do banco, agencia, discricdo do banco,

namero da conta do fornecedor e gerar o codigo do fornecedor automaticamente.

Permitir cadastrar consércios entre empresas informando o exercicio numero do consorcio,
4 data do cadastro, data de encerramento, ramo de atividade e fornecedores, podendo definir o

lider do consoércio.

Permitir cadastrar os contratos de processos licitatorios integrado com sistema de licitacéo
com as seguintes informacdes: Ano da licitagdo, numero do processo, nhumero do contrato,
fornecedor, representante, signatario, numero de consércio, tipo de instrumento, natureza do
objeto, garantia, data de assinatura, data de vencimento, objeto do contrato, multa rescisoria,
multa por inadimpléncia, publica¢des, forma de fornecimento, forma de pagamento, forma de

execucao, dotacdes e itens do contrato.

Permitir cadastrar os contratos que ndo sejam de processos licitatdrios com as seguintes
informacdes: Numero do contrato, fornecedor, representante, signatario, numero de consorcio,
tipo de instrumento, natureza do objeto, garantia, data de assinatura, data de vencimento,
objeto do contrato, multa rescis6ria, multa por inadimpléncia, publica¢c@es, forma de
fornecimento, forma de pagamento, forma de execucao, dota¢des e itens do contrato com

quantidade e valor unitario.

Permitir cadastrar as execugdes do contrato com as seguintes informag8es: Numero do
contrato, numero da autoriza¢do de compras, numero da execucéo, data da execucao,
vencimento da execucéo, valor da execuc¢do, prazo de entrega, com as seguintes

7 informacdes do contrato, valor original, valor aditado, valor atual, fornecedor, representante,
data de assinatura, data vencimento, tipo de execucédo, ano e numero da nota fiscal, data da
nota fiscal, valor total da nota, valor total executado, restante para execucéao, itens ou servi¢os

do contrato e histérico.

8 Permitir anular a execucao do contrato.

9 Permitir estornar a anulacao de execucéo do contrato.

10 Permitir cadastrar o apostilamento de contrato.

11 Permitir cadastrar o aditamento de contrato.

1 Permitir alterar a situacéo dos contratos para encerrado, anulado, cancelado, suspenso e
rescindido e estornar qualquer alteracao de situacdo do contrato.

13 Relatorio de reemissdo de contratos com os seguintes filtros: data inicial, data final, ordem
alfabética ou numérica, numero do processo e ano, numero do contrato e fornecedor.
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Relatério de reemissao de execugdes de contratos com os seguintes filtros: nimero do

14 contrato, opcao de execucdes ativas e inativas, ano e numero de execucdes.
1 Emitir relatério de itens para contrato (Anexo |) com os seguintes filtros: ano e numero de
> contrato.
Emitir relatério de todos os contratos cadastrados com os seguintes filtros: partir da data de
16 assinatura informada, com vencimento até a data informada, situa¢ges do contrato,
modalidades do processo, numero do contrato, numero do aditivo, numero da execucao,
objeto resumido, tipo de instrumento e fornecedor.
Emitir relatério de todos os contratos que tiveram aditivos com os seguintes filtros: numero do
17 processo, ano e numero do contrato, numero do aditivo, e fornecedor e ordenando os itens por
ordem alfabética ou numérica.
Emitir relatério de contratos por fornecedor com os seguintes filtros: periodo de assinatura,
18 periodo de vencimento e fornecedores, podendo selecionar varios fornecedores para serem
emitidos no mesmo relatorio.
Emitir relatério de vencimento de contratos com os seguintes filtros: Numero do contrato,
fornecedor, vencimentos préximos, contratos vencidos, vencidos, vigentes, com periodo de
19 contratos vencidos, periodo de contratos irdo vencer, numero do processo, numero do
contrato e fornecedor.
20 Realizar consulta de dados do contrato.
21 Realizar consulta de aditivos do contrato.
Opcao para monitorar todos o0s contratos cadastrados, ordenando por fornecedor, numero de
22 contrato, vencimentos proximos, contratos vencidos, distinguindo os contratos por legenda de
vencimentos e apresentando o total de contrato.
Patrimdnio
Descricdo de Funcionalidades do Sistema
Iltem
1 Parametrizacdo da formatac¢é@o da quantidade de digitos das placas dos bens patrimoniais.
2 Permitir agendar data e hora para depreciacdo automética de acordo com a lei 448/2002.
3 Permitir cadastrar as categorias e subcategorias de depreciacéo dos bens de acordo com a lei
448/2002.
Bloquear a digitagdo quando o nimero de caracteres ultrapassarem o nimero maximo
4 permitido para os campos de entrada de dados.
5 Permitir o cadastro e controle dos bens patrimoniais.
6 Permitir o cadastro de apdlice de seguro dos bens.
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Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros 6rgdos da

7
administragc&o publica.

8 Possuir cadastro independente de Iméveis, informando endereco do imével e BIC.

9 Possuir rotinas de reavaliacao, reducao a valor recuperavel.

10 Possuir rotina para executar teste de recuperabilidade alterando o valor e a vida Util do bem.

1 Possuir rotina de depreciacdo de acordo com a lei 448/2002 utilizando tabelas
parametrizaveis, onde couber.

1 Possuir rotina de baixa e incorporacéo de bens utilizando tabelas parametrizaveis, onde
couber.

13 Possuir rotina de estorno de baixa de bens.

1 Possuir rotina de manutencéo de bens ndo contabeis utilizando tabelas parametrizaveis, onde
couber.

15 Possuir rotina de empréstimos e devolucao de bens utilizando tabelas parametrizaveis, onde
couber.

16 Possuir rotina de renovacao da garantia utilizando tabelas parametrizaveis, onde couber.

17 Possuir rotina de alteracdo da situacdo do bem utilizando tabelas parametrizaveis, onde
couber.

18 Possuir rotina de arrendamento do imovel utilizando tabelas parametrizaveis, onde couber.

10 Possuir rotina de Manutencédo contabil de bens utilizando tabelas parametrizaveis, onde
couber.

20 Possuir rotina de excluséo de bens utilizando tabelas parametrizaveis, onde couber.

1 Possuir rotina de alterar e excluir movimentacao financeira utilizando tabelas parametrizaveis,
onde couber.

22 Manter o controle do responsavel e da localizag&o dos bens patrimoniais de forma historica.

93 Emitir e registrar Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo (setorial) dos
bens.

o4 Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventério, bloqueando a movimentacéo ou
destinacéo de bens durante a sua realizacao.

25 Permitir o registro pelo responsavel da conformidade ao inventario.

26 Emitir relatério do inventario dos bens por unidade administrativa, por setor e por responsavel.

27 Emitir relatério de bens em inventario, informando localizados e pertencentes ao setor.

28 Emitir relatério de bens em inventario, informando localizados mas pertencentes a outro setor.
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Emitir relatério, mensal e anual, da movimentacéo de bens informando: saldo anterior,

29 entradas, saidas e saldo atual.
Permitir a transferéncia pela comissao de inventario de bens localizados, mas pertencentes a
30 outro setor, durante o inventario.
31 Fornecer dados para contabilizacdo da liquidacéo da despesa, destinacdo, depreciacdo e
reavaliacdo de bens.
32 Manter controle sobre o vencimento dos prazos de garantia do fabricante ou do mantenedor de
bens.
Registrar e emitir relatdrios das manutencdes preventivas e corretivas dos bens para auxiliar
33 na gestao patrimonial.
34 Emitir Etiquetas com codigo QrCode
Consultar dados do patriménio através de aplicativo mdvel, realizando a identificacdo do bem
3 através de leitura de etiquetas com cédigos QrCode.
Frotas
item Descricdo de Funcionalidades do Sistema
1 Permitir cadastrar os tipos de multas.
2 Permitir cadastrar os tipos de pneus.
3 Permitir cadastrar os responsaveis.
4 Permitir o cadastro dos veiculos.
5 Permitir cadastrar os Motoristas.
6 Permitir cadastrar os documentos dos veiculos.
7 Permitir cadastrar a movimentacéo, saida e chegada dos veiculos.
8 Cadastrar os veiculos que sairem e retornarem da manutencéo.
9 Permitir o cadastro dos trechos a serem percorridos.
10 Permitir o cadastro do motorista, integrado com o sistema de Folha de Pagamento.
11 Permitir o cadastro dos setores.
12 Permitir incluir a foto do veiculo.
13 Cadastrar os Abastecimentos.
14 Cadastrar a quilometragem ou hora de uso.
15 Cadastrar as Trocas de pneus.
16 Cadastrar o Roteiro, especificando motorista e quilometragem a cada viagem.
17 Cadastrar o IPVA e licenciamento.
18 Cadastrar o seguros obrigatério e facultativo.
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19 Cadastrar as Multas de Transito.

20 Cadastrar a pontuacéo perdida pelo motorista nas multas de transito.

21 Cadastrar as Lubrificacfes e Troca de 6leo.

- Permite o registro de ocorréncias diversas, tais como defeitos, acidentes ou outra ocorréncia
importante com o veiculo/maquina proprio e/ou alugado.
Possuir registro de motorista servidor ou terceirizado, controlando a data de vencimento da

23 carteira de habilitag&o.
Emitir relatério de acompanhamento de veiculos e maquinas, com os dados cadastrais,

24 quilometragem ou hora de uso, abastecimentos, consumo médio de combustivel, revisdes,
manutenc¢des, IPVA, seguro e multas.

- Possuir um banco de imagens do veiculo, definindo imagens de fundo, do pneu, gerando
assim, um conjunto final do veiculo.

26 Possibilitar o cadastramento automatico dos pneus no ato do cadastramento do veiculo.

7 Possuir integracdo com o Cadastro de Bens Patrimoniais, permitindo o acesso aos dados
patrimoniais do veiculo.

28 Relatorio e consulta de agenda dos veiculos.

29 Relatorio e consulta de multas dos veiculos.

30 Relatério e consulta de manutencdo dos veiculos.

31 Relatorio dos abastecimentos dos veiculos.

32 Relatorio da saida dos veiculos.

33 Relatério de controle de Quilometragem.

34 Relatorio de solicita¢gdes a comunidade.

35 Relatério de acompanhamento do veiculo.

36 Relatério de movimentacédo de pneus por veiculo.

37 Relatorio da relagédo dos pneus baixados.

38 Consulta dos pneus.

39 Consulta de solicitacdo da comunidade.
Permitir a importac&o de dados de outros sistemas de controle, ex: combustivel, manutencao e

40 rastreamento.

Protocolo e Controle de Processos
tem Descricdo de Funcionalidades do Sistema

1 Permite o cadastro de logradouro.

2 Permite o cadastro de Nacionalidade.

3 Permite o cadastro de Estado Civil.
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Configurar o sistema com as seguintes opcdes: Nao exigir taxa de expediente, ndo exigir

documentacao basica necessaria na entrada de processos, nao exigir a entrada da

4 documentacao basica para movimentagdo de processos, nao exigir a pesquisa aos débitos do
requerente/contribuinte, visualizar somente setor, manter relacionamento para os dados de
imoveis do contribuinte, encerrar o sistema ap0s periodo sem uso.

5 Permite o cadastro de requerente integrado ao sistema tributério.

6 Permite o cadastro de Tipo de Processos.

7 Permite o cadastro de Roteiro de Processos.

8 Permite o cadastro de Justificativa dos Processos.

9 Permite o cadastro de documentacéo exigida nos processos informando o tipo de processo,
assunto do processo, sub assunto.

Permite o cadastro de entrada de processos com as seguintes caracteristicas: ano, dia, més,

10 forma de solicitac&o, personalizacao, tipo de processo, assunto, sub assunto, rota, nome do
requerente, informacdes do imdével quando existir, justificativa, observacao, responsavel,
contato, identificacdo, gerar a numeragdo sequencial e automatica dos processos.

Permite a movimentac&o dos processos informando o nimero do processo ou nimero da

t remessa quando a movimentacao for de mais de um processo por vez.

) Permite a confirmacé&o de recebimento dos processos informando o nimero do processo ou

! namero da remessa quando a movimentacédo for de mais de um processo por vez.

13 [ Permite o encerramento do processo informando o nimero do processo

14 [ Permite o arquivamento do processo informando o nimero do processo.

Permite o cadastro e cancelamento de sequéncia alternativa do processo informando o nimero

1 do processo

16 [ Permite o cancelamento dos processos informando o nUmero do processo.

Permite a junc&o de processos por apensacdo informando o niumero do processo, quando se
tr tratar de processos do mesmo requerente.

8 Permite a jun¢&o de processos por anexacao informando o nimero do processo, quando for

! assuntos diferentes e requerentes diferentes.

19 | Permite a anexacgdo de documentos a processo existentes informando o nimero do processo.

20 Permite a alteracdo da situacéo atual do processo (pendente, deferido, indeferido) informando o
ndamero do processo.

21 | Permite o cadastro de pendéncias dos processos informando o nimero do processo.

22 | Emite relatérios de etiquetas com filtro de processo inicial e final e ano inicial e final.

23 | Emite o comprovante de encaminhamento de processo.

” Emite relatério de localizagdo atual com dos seguintes filtros: processo inicial e final, ano, data

inicial e final de abertura dos processos, setor, situacdo do processo.
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Emite relatério dos processos ativos com os seguintes filtros: processo inicial e final, ano, setor,

25
apresentar os que sofreram juntadas.

26 Emite relatério de processos parados com os seguintes filtros: processo inicial e final, ano, setor,
intervalo de listagem.

7 Emite relatério de dados estatisticos com os seguintes filtros: processo inicial e final, ano, setor,
tipo de processo, requerente, data inicial e final.

28 Emite estimativas de prazos dos processos com 0s seguintes filtros: processo inicial e final, ano,
setor, intervalo de listagem.

29 Permite consulta de processos pendentes de confirmagéo de recebimento com os seguintes
filtros: processo inicial e final, ano.

30 | Emite relatério de localizacdo de processos com os seguintes filtros: processo inicial e final, ano.

31 Permite consulta de tipo de processos informando o tipo de processo inicial e tipo de processo
final por ordem numérica ou alfabética com opcao de impressao da consulta.

3 Permite consulta de rotas dos processos com o0s seguintes filtros: tipo de processos, assunto,
subassunto e rota, com opcao de impresséo da consulta.

33 Permite a consulta da documentagcdo de necessaria para cada tipo de processo com 0s
seguintes filtros: tipo de processo, assunto, sub assunto, com opc¢ao de impressdo da consulta.
Permite a consulta integrada de processos onde o sistema contabiliza todos os processos do

34 ano corrente e informa a situacdo dos processos como: total de processos, total de processos
parados, total de processos ativos, total de processos encerrados, total de processos
arquivados, com opc¢édo de impressdo da consulta.

Permite a consulta de entrada de processos com os seguintes filtros: processo inicial e processo

35 [final, ano inicial e ano final, assunto, sub assunto, requerente, com opg¢do de impresséo da
consulta.

36 Permite a consulta da localizag&o atual do processo com os seguintes filtros: processo inicial e
processo final, ano, requerente, assunto, sub assunto, com opc¢ao de impressao da consulta.
Permite consultar as movimentac¢des dos processos com 0s seguintes filtros: tipo de processo,

37 |assunto, sub assunto, requerente, setor, intervalo de data, intervalo de processos, intervalo de
ano, com opc¢ao de impressao da consulta
Permite a consulta do estagio dos processos como: entrada de processos, processos atrasados,

38 | processos parados, processos encerrados, processos arquivados com os filtros de processo
inicial e processo final, ano inicial e ano final, com opc¢éo de impressao da consulta.

39 Permite a consulta completa do roteiro do processo informando somente ano do processo e 0

namero do processo, com opgado de impressédo da consulta.
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Permitir a consulta de processos arquivados com o0s seguintes filtros: processo inicial e processo

40 [final, ano, setor, data do arquivamento (inicial e final), responsavel, com opcao de impressao da
consulta.
Permitir o cadastro de unidades administrativas, como 6rgao, setor e permitir o cadastro de
41 |responsavel por unidades administrativas, ou seja, 0 usuério s6 movimenta processos se estiver
previamente cadastro na unidade administrativa.
42 [ Permite o cadastro de documentos,
43 Permite o cadastro da localizagéo fisica como localizacdo, deposito/arquivo, estante/gaveta e
prateleira/pasta.
44 [ Permite o cadastro de assuntos e subassuntos.
45 | Permite o cadastro de situacbes do processo
46 | Permite o cadastro de forma de solicitacdo dos processos;
47 | Permite o cadastro de Cidade.
48 | Permite o cadastro de Bairro.
Portal da Transparéncia e Acesso a Informacao
item Descricdo de Funcionalidades do Sistema
Possuir ferramenta de pesquisa de conteldo que permita o acesso a informacéo de forma
! objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao
) Permitir a gravacédo de relatérios em diversos formatos eletrénicos, inclusive abertos e ndo
proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a andlise das informacgfes
3 Possuir secdo Fale Conosco
4 Possuir Se¢éo Perguntas mais frequentes
Possibilitar o acompanhamento da publicacdo das despesas em tempo real, deve especificar
5 a unidade orgcamentaria, fungdo, natureza da despesa e a fonte dos recursos que financiaram o
gasto, incluindo Valor do empenho, Valor da liquidagéo ,Valor do Pagamento e Favorecido
Permitir a divulgagéo do procedimento licitatério com o niUmero do correspondente processo
® detalhando o bem fornecido ou servico prestado, modalidade, data, valor, numero/ano edital
7 Possibilitar a visualizacdo na integra dos editais de licitagdo e contratos.
8 Permitir a publicacé@o das prestacdes de contas (relatério de gestéo) do ano anterior
Permitir a publicacdo do Relatério Resumido da Execugdo Orcamentéria (RREO) dos Ultimos 6
’ meses
10 Permitir a publicac@o do Relatério de Gestéo Fiscal (RGF) dos ultimos 6 meses
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Possuir Relatorio estatistico contendo a quantidade de pedidos de informacao recebidos,

t atendidos e indeferidos

1 Possibilitar o acompanhamento e publicacdo das receitas em tempo real incluindo natureza ,
valor de previsdo e arrecadado

13 Possibilitar a consulta de empenhos por fornecedor filtrando por Ano, periodo, fornecedor

14 Permitir a divulgacdo de gastos com pessoal agrupadas por Func¢do Programatica

15 Permitir a divulgacdo da remuneracéo dos servidores , possibilitando pesquisar por periodo e
nome do servidor

16 Permitir parametrizar a visualizacéo da remuneragéo do servidor Salario Base ou
Detalhamento

17 Possibilitar a consulta do quadro de cargos e salarios

18 Possibilitar a consulta da estrutura organizacional contendo informag6es de contato, endereco,
telefones, horarios de atendimento, email e competencias do 6rgao

19 Permitir a divulgacéo de diarias e passagens por periodo
Permitir configurar data inicial da visualizacdo das informacg@es no Portal (Despesas,Receitas,

20 Licitacdes, Contratos, Remuneracdes de Pessoal

1 Permitir a configuracédo de publicacdes especifica no portal, de forma que seja possivel
configurar , tipos de publicacdes e periodos padronizados para cada publicacdo.
Possibilitar que seja possivel o cadastro de avisos ou publicacdo que sejam destaques na

22 pagina principal do Portal Transparencia
Permitir divulgar os dados de um Servico de Informagfes ao Cidadao (SIC) fisico

23 ,possibilitando a entrega de um pedido de acesso de forma presencial, indicando 6rgao,
endereco,telefone e horarios de funcionamento

24 Possibilitar envio de pedidos de informacdes de forma eletronica (e-SIC)

25 Possibilitar acompanhamento do cidadé@o de suas solicitactes
Permitir a solicitagdo por meio do e-SIC sem a exigéncia de itens de identificacdo do

26 requerente gque dificultem ou impossibilitem o acesso & informacéo.
Permitir parametrizar nome ,cargo, email e telefone do responsavel pelo SIC Eletrénico e

27 possibilidade de receber notifica¢cdes quando novas solicitacdes sao registradas no e-SIC
Possuir fila de atendimento das solicitagdes no e-SIC,exibindo protocolo, descricdo e status da

28 solicitagdo baseada no tempo em dias da criacdo da solicitacao

29 Permitir que o cidad&o entre com recurso quando ndo concordar com a resposta enviada ,

possibilitando recorrer até a 3° instancia
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Acesso a Informacéo

Item

Descricdo de Funcionalidades do Sistema

Permitir cadastro do Cidaddo On-line — Cadastro exigido para ter acesso ao sistema. Opg¢éo

CADASTRE-SE na péagina principal do Portal ou na pagina de Login.

Permitir Registrar Solicitacdes — Mediante cadastro o cidaddo podera registrar solicitacdes.

ApOs o registro das solicitagGes é gerado um numero de protocolo para posteriores consultas.

Permitir consultar solicitacfes registradas.

Permitir pesquisa de solicitagbes existentes respondidas.

Permitir a pesquisa de solicitacbes registradas por filtro: Nimero de Protocolo, Por Orgéo, Por

Solicitante, Por Palavra-chave, Por Status (Em Tramitagdo ou Respondidas).

Acesso Rapido. — Acesso a todos os itens do menu de navegacao.

PERGUNTAS FREQUENTES.

ACESSO: Como acessar, Como solicitar, Acompanhando a Solicitagdo, Entrando com Recurso,
Links de Interesse.

SERVICOS: Demonstrativo de Receitas, Demonstrativo de Despesas, Demonstrativo de
Despesas por Fornecedor, Gastos com Pessoal, Licitacdes.

LINKS: Acesso a links de interesse.

ACESSO A INFORMACAO: Tépicos que descrevem o Acesso a Informag&o no Brasil e no
Mundo.

A LEI: A Lei na Integra, Decreto de Regulamentacdo, Mapa da Lei, Acesso, Legislacdo

Relacionada.

MAPA DO PORTAL — Todos os links de navegag&o em um s6 lugar.

MEUS DADOS - Permitir ao usuario cadastrado alterar suas informages inclusive alterar sua

senha de acesso.

10

Esqueci Minha Senha — Permitir o usuario ja cadastrado recuperar sua senha de acesso, deve-
se informar seu nome de usuario para que uma nova senha seja enviada por e-mail dando

acesso ao sistema.

11

Permitir ao Administrador do Portal efetuar Cadastros, Consultas, Responder Solicitacdes,

Parametrizacdes.

12

CADASTROS — Permitir ao Administrador efetuar Cadastros para Org&o Superior e Orgio

Vinculado.

13

CONSULTAS - Permitir ao administrador efetuar consultas de solicitagbes pendentes

selecionadas por filtro:
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Solicitagcbes sem respostas — Lista todas as solicitagbes dependentes de respostas.

Opcoes:

5 dias para Expirar 12 Solicitacdo — Lista as solicita¢cdes que nao foram respondidas e que
faltam 5 dias para expirar os 20 dias de prazo estipulado para responder as solicitacdes.
Prorrogadas por mais 10 dias — Lista as solicitacdes prorrogadas, para este, é adicionado mais
10 dias a data expirada para responder as solicitacdes.

Recorréncia (mais 5 dias) — Lista as solicitacfes que ndo foram respondidas no tempo normal
estipulado e sendo prorrogadas também sem respostas, neste ponto é adicionado a data

prorrogada mais 5 dias para resposta as solicitacoes.

14

RESPONDER SOLICITACOES — Permitir ao administrador do portal responder as solicitacdes
feitas pelo cidaddo. Ao responder a solicitagdo, a mesma sai da relacdo existente pendente de
resposta e é disponibilizada ao cidadao para consulta.

15

PARAMETRIZACOES — Permitir ao administrador do Portal alterar a logo marca ou bras&o

existente na pagina principal, lado direito, topo da pagina.

16

Os relatorios sdo gerados no formato PDF para serem abertos e salvos em local especifico.
Todas as consultas possuem geracado de relatérios que podem ser impressos ou detalhados
independentes do status que possuir. Todo cadastro de solicitacdo registrada tem a opcéo de

impressao da solicitacdo jA com o nimero de protocolo gerado.

17

O Portal de acesso a informacéo tem um link direto com o Portal da Transparéncia com acesso
ao banco de dados da Prefeitura.
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