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TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia tem por escopo descrever os produtos,
especificagdes técnicas, quantitativos e demais condigdes gerais de atendimento, a fim

de permitir a prestacdo do servico que atendera o Municipio de Agua Comprida.

1-OBJETO

1.1. Consultoria e Assessoria Técnica ao Departamento Municipal de Saude em
Gestao Administrativa Financeira e Orcamentaria em vista da execucdo de analise e
monitoramentos das fontes de recursos e despesas, auxiliarem nas atividades
administrativas do Departamento, bem como nas prestacbes de contas dos recursos

publicos.

2 - DESCRIGAO DETALHADA DOS SERVIGOS

2.1. Os servigos a serem contratados visam atender diretamente as demandas dos
setores integrantes do Departamento Municipal de Saude no ambito da Gestéo

Administrativa, Financeira e Orcamentaria, e tais servicos compreenderao:

Item Unid. Quant Descrigao

01 Servigo 01 Consultoria e Assessoria Técnica a Secretaria Municipal
de Saude em Gestdo Administrativa Financeira e
Orcamentaria em vista da execucdo de analise e
monitoramentos das fontes de recursos e despesas,
auxiliarem nas atividades administrativas do Departamento
Municipal de Saude, bem como nas prestacdes de contas

dos recursos publicos.

2.2. Os servigos serao executados por equipe técnica especializada da licitante e

serdo desenvolvidos por meio digital, com atendimentos previamente agendados junto
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a gestdo do Departamento Municipal de Saude, de segunda a sexta, das 8h as 17h
através dos meios usuais de comunicacéao telefone, email, watshapp, chatl sempre que

demandado pela gestora do Departamento.

3 - REQUISITOS ESPECIFICOS DE HABILITAGAO

3.1. A empresa devera apresentar os documentos de habilitagdo juridica, fiscal,

trabalhista, econdmico-financeira, bem como a seguinte qualificagédo técnica:

3.1.1 - Comprovante de capacidade técnica de pessoa juridica emitido por ente de
direito publico ou privado que comprove a realizagdo das atividades objetos deste

termo de referéncia.

4 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

4.1. Tendo em vista a complexidade da gestao da politica publica de saude, e a forma
tripartite de seu financiamento, e sua execucédo descentralizada se faz necessario um
controle especializado dos recursos, o controle das metas, bem como a realizagdo de
prestacao de contas em tempo para que nao se tenha perda de recursos. Entretanto, o
quadro de servidores é insuficiente para a execucdo de todas essas tarefas. A
Consultoria e Assessoria sdo de grande importancia na area de Gestao da saude, para
e elaboragdo dos processos de gestdo e o planejamento das agdes e servigos,
contribuindo também na organizagcdo e gestdo dos recursos financeiros e
orgcamentarios para adequada aplicagado de recursos préprios e vinculados, alinhados a
uma prestacdo de contas correta, passivel de aprovagao pelo conselho municipal de

saulde.

5-DO PAGAMENTO

5.1. Os pagamentos serdao em 12 parcelas mensalmente mediante apresentagcéo da
Nota Fiscal ao setor de compras, devidamente acompanhada dos documentos fiscais
atualizados ou declaracdo da contratada de que os documentos se encontram

vigentes, sem o que nao sera liberado o pagamento;
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5.2. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentagdo, desde que devidamente
regularizados;

5.3. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagéo
qualquer obrigagado financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que
isso gere direito a reajustamento de precos;

5.4. Subsistira, na forma da Lei, a responsabilidade do licitante adjudicado pela
qualidade, corregao e seguranga do objeto licitado;

5.5. Deverao estar incluidos no preco proposto todos os custos necessarios ao
cumprimento o objeto licitado, nos prazos previstos no instrumento convocatério,
inclusive tributos, encargos sociais, deslocamentos da equipe técnica até o municipio,
hospedagem e alimentagdo e quaisquer outros 6nus que por ventura possam recair
sobre a realizagao do servigo objeto da presente licitacao;

5.6. O pagamento sera efetuado através de conta-corrente da empresa vencedora que

devera informar na nota fiscal o nome do banco, e n° da agéncia.

6 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. Os servicos serdo executados por equipe técnica especializada da licitante e serao
desenvolvidos por meio digital, com atendimentos previamente agendados junto ao
gabinete da Secretaria Municipal de Saude, de segunda a sexta, das 8h as 17h através
dos meios usuais de comunicacao telefone, email, watshapp, chatl sempre que
demandado pela Secretaria Municipal de Saude.

6.1.1. Quando as consultas e servigos forem realizados na forma “remota” (suporte na
sede da empresa contratada), o prazo para resposta da contratada devera se dar em
até 24 (vinte e quatro) horas;

6.1.2. Nos casos de trabalhos que envolverem maior complexidade conforme
entendimento da Secretaria Municipal de Saude podera ser concluido no prazo maximo
de 72 (setenta e duas) horas;

6.1.3. A justificativa de quaisquer atrasos no cumprimento dos prazos previstos acima
somente sera considerada se apresentada por escrito e apds aprovacao da Secretaria

Municipal de Saude;
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6.2. Os trabalhos devem primar pela transferéncia de conhecimentos de modo que os
servidores tenham acesso permanente a informagdes, formularios, legislagdes,
documentos, modelos, fluxos de informacgdes, procedimentos e etc;

6.3. Nenhuma atividade sera iniciada sem o conhecimento e a aprovagao da referida
Secretaria;

6.4. Os trabalhos entregues ao Municipio pela assessoria contratada pertencerao a
Municipalidade e serao livremente utilizados;

6.5. Os trabalhos serdo detalhados para apresentagdo e aprovacao da referida
Secretaria, em termos que permitam sua apreciagcao e compreensao;

6.6. A referida Secretaria podera exigir que as demandas sejam formalizadas, por
escrito, através de relatérios ou pareceres;

6.7. Os servigos serao quitados em parcelas mensais, com a apresentagao de relatério
sobre os servigos executados e devidamente atestados pelo responsavel pela gestéao
do contrato;

6.8. A contratada sera responsabilizada civil e criminalmente por todo e qualquer
prejuizo, acidente ou dano que, em virtude de seus servigos, vier a ser causado ao
Municipio ou a terceiros, obrigando-se a garantir a qualidade dos servigos prestados;
6.9. Responder, perante os 6rgaos competentes, por todas as obrigagdes e encargos
assumidos ou gerados, em razao dos servigos contratados;

6.10. Sujeitar-se a fiscalizagdo do contrato pelo contratante obrigando-se, ainda, a
comunicar qualquer alteragado que possa comprometer a manutencao do contrato;

6.11. Manter durante toda a execugdao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢gdes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas na Licitag&o;

6.12. Obedecer a todas as exigéncias estabelecidas neste termo de referéncia, parte
integrante da Licitagao;

6.13. Responsabilizar-se pelos encargos decorrentes do cumprimento de obrigagdes,
bem como pelo recolhimento de todos os impostos, taxas, tarifas, contribuicbes ou
emolumentos federais, estaduais, e municipais, que incidam ou venham incidir sobre o
objeto deste termo, bem como apresentar os respectivos comprovantes, quando

solicitados pelo Municipio;
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6.14. A empresa contratada devera comparecer na sede do Municipio para
recolhimento de dados, informacdes, reunides e demais atividades relacionadas a
prestacao dos servigos de assessoramento e consultoria;

6.14.1. Responsabilizar-se pelas despesas de deslocamento, alimentacdo e
hospedagem do profissional/Responsavel técnico até o Municipio para assessoramento
e consultoria presencial,;

6.14.2. O comparecimento da empresa na sede do Municipio devera ser previamente
agendado;

6.15. Executar sob sua responsabilidade técnica, todos os servicos ajustados no
presente instrumento;

6.16. A contratada devera permitir, em qualquer tempo, o livre acesso da
CONTRATANTE a documentagéao produzida ao longo da realizagéo dos trabalhos a fim
de que possa acompanha-la e fiscaliza-la, nos termos deste Termo;

6.17. Devera fornecer ao municipio as informacgdes e quaisquer esclarecimentos que se
fizerem necessario sobre o trabalho a realizar;

6.18. A Prefeitura Municipal reserva-se no direito de ndo aceitar os servicos em
desacordo com o previsto neste instrumento termo, podendo rescindir o contrato nos
termos da Lei N° 14.133.

7 - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

7.1. Permitir livre acesso dos empregados da contratada as instalagbes onde serdao
executados os servigos, com permissao prévia, e desde que estejam devidamente
credenciados;

7.2. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada com relacdo a execucao dos servigos;

7.3. Efetuar o pagamento a contratada, a vista de Notas Fiscais/Faturas, devidamente
atestadas;

7.4. Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa desempenhar seus
servigos, dentro das normas do contrato a ser firmado;

7.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato por um representante

devidamente designado;
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7.6. Rejeitar, no todo ou em parte, servigo executado em desacordo com o contrato a

ser firmado.

8 - DO PRAZO DO CONTRATO
8.1. O prazo do contrato a ser firmado com o licitante vencedor tera duracdo de 12

meses.

9 - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

9.1. As despesas correrdao por conta da Dotacdo Orgcamentaria abaixo discriminada,
existindo recursos financeiros para cobertura das despesas:

Dotagao: 335.10 122. 0057 3. .90.39.00.00

Fonte 01 0500 0000 0002

C0O:1002

10 - DAS CONDIGOES GERAIS

10.1. A contratagdo n&o estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre o Municipio e os agentes, prepostos, empregados ou demais
pessoas da CONTRATADA, sendo a CONTRATADA a unica responsavel por todas as
obrigacbes e encargos decorrentes das relagdes de trabalho entre ela e seus
profissionais ou contratados, previstos na legislagdo patria vigente, seja trabalhista,

previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

Agua Comprida - MG, 27 de Junho de 2024.

Documento assinado digitalmente

b LUCYMEIRE FERREIRA DE AZEVEDO
g il Data: 27/06/2024 08:49:30-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Lucymeire Ferreira de Azevedo
Secretaria Municipal de Saude

1Doc: Proc. Administrativo 5- 056/2024

31/98



