MUNICIiPIO DE AGUA COMPRIDA-MG

Praca Carolina de Almeida, n° 06 — Centro — CEP: 38110-000
PABX: (34) 3324-1228

e-mail: administracac@pmaguacomprida.mg.gov.br
homepage: www.aguacomprida.mg.gov.br

/2P

AGUA COMPRIDA

TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia tem por escopo descrever os servigos, especifica¢des
técnicas, quantitativos e demais condigdes gerais de atendimento, a fim de permitir a

prestagdo do servigo que atendera o Municipio de Agua Comprida.

1. DO OBJETO

E objeto da presente demanda a contratagdo de assessoria visando apoio aos Departamentos
Municipais, no que tange a elaboragdo de minutas dos instrumentos de planejamento (Plano
Anual de Contratagdo - PCA, Documentos de Formalizagdo de Demanda - DFD, Estudo
Técnico Preliminar — ETP e Termo de Referéncia — TR) necessarios para 0S processos

licitatorios, inclusa a capacitagdo/treinamento dos servidores.
Periodo de 05 (cinco) meses, prazo esse necessario para dar andamento nos processos ja
iniciados e que precisam de inicio imediato, bem como qualificagdo dos servidores

envolvidos no processo para que, apos a assessoria, possam desempenhar as atividades.

Nos dois primeiros meses necessaria a presenga do contratado pelo menos duas vezes por

semana, € nos meses seguintes pelo menos uma vez, devendo realizar o restante do servigo

e auxiliar a equipe de planejamento de forma remota. Assim teriamos uma carga horaria a
ser cumprida de 16 horas semanais na forma presencial nos dois primeiros meses de contrato
e 08 horas semanais nos meses seguintes, atendendo a distancia na modalidade home Office
por e-mail, video conferéncia, whats-app e chamadas telefonicas conforme necessidade.
Correndo por conta da contratada todas as despesas necessarias a execugdo do contrato

(transporte, alimentagdo, etc).

Os dias de atendimento poderdo ser previamente agendados de acordo com a necessidade da

Administragdo Publica, devendo ser comunicada com antecedéncia ao Contratado.

A contratagdo requerida, trata-se de servigo comum.
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Correra por conta da contratada todas as despesas para execugdo do servi¢o (transporte,

alimentag¢do, eventual estadia).

2. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

Devera auxiliar na elaboragdo de minutas dos instrumentos de planejamento (Plano Anual
de Contratagdo, Documentos de Formalizagdo de Demanda, Estudo Técnico Preliminar e
Termo de Referéncia) necessarios para os processos licitatorios, inclusa capacitagdo de

servidores municipais para o Municipio de Agua Comprida/MG.

A contratada devera apresentar ao Municipio, relatério peridédico sobre as atividades
desenvolvidas e avaliacdo dos servidores envolvidos nos processos, para que o Municipio
possa fazer a gestdo por competéncia, conforme preconizado pelo art. 7°da Lei 14.133/21
(Art. 7° Cabera a autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, ou a quem as normas de
organiza¢io administrativa indicarem, promover gestdo por competéncias e designar agentes

plblicos para o desempenho das fungdes essenciais a execugdo desta Lei).
3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Em razdo da entrada plena em vigéncia da nova lei de licitagdes (lei 14.133/21) a partir de
janeiro de 2024, a realizagdo dos processos de compras e contratagdo de servigos passaram
a exigir a realizagdo do estudo técnico preliminar, para posterior elaboragido do Termo de
Referéncia. Considerando que o Municipio dispde de poucos profissionais com
conhecimento sobre o tema, vem enfrentando dificuldades para conseguir atender a demanda
existente, o que vem causando atraso nas compras e contratagdes e, por conseguinte,

prejuizos a Administragdo e aos municipes que precisam do servigo publico.

A assessoria no planejamento das licitagdes desempenha um papel fundamental para garantir
a eficiéncia, transparéncia e legalidade nos processos de aquisi¢do de bens e servigos por

parte de orgdos publicos. Essa pratica ¢ crucial para atender aos principios da administragdo
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plblica, proporcionando beneficios tanto para a entidade contratante quanto para o0s
potenciais fornecedores.

Um planejamento adequado permite a alocagdo eficiente dos recursos financeiros
disponiveis, evitando desperdicios e garantindo que cada investimento contribua para o bem-
estar da comunidade. Ao antecipar as necessidades da comunidade, o planejamento permite
que a prefeitura esteja preparada para enfrentar desafios emergentes, proporcionando
solugdes eficazes e satisfatorias para as demandas da populagdo. Com um planejamento bem
elaborado, ¢ possivel otimizar a prestagdo de servigos publicos, melhorando a eficiéncia na

entrega de beneficios como saide, educag¢do, transporte e seguranga.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E AS SUAS ESPECIFICACOES:

Contratagdo de assessoria visando apoio aos Departamentos Municipais, no que tange a
elaboragdo de minutas dos instrumentos de planejamento (Plano Anual de Contratagdo -
PCA, Documentos de Formaliza¢do de Demanda - DFD, Estudo Técnico Preliminar — ETP
e Termo de Referéncia — TR) necessarios para os processos licitatorios, inclusa a capacitagao
dos servidores. Periodo de 05 (cinco) meses, prazo esse necessario para dar andamento nos
processos ja iniciados e que precisam de inicio imediato, bem como qualifica¢do dos
servidores envolvidos no processo para que, apds a assessoria, possam desempenhar as
atividades.Nos dois primeiros meses necessaria a presenga do contratado pelo menos duas
vezes por semana, € nos meses seguintes pelo menos uma vez, devendo realizar o restante
do servigo e auxiliar a equipe de planejamento de forma remota. Carga horéria a ser cumprida
de 16 horas semanais na forma presencial nos dois primeiros meses de contrato e 08 horas
semanais nos meses seguintes, atendendo a distancia na modalidade home Office por e-mail,

video conferéncia, whats-app e chamadas telefonicas conforme necessidade.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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A assessoria devera comprovada experiéncia no tema (licitagdes e/ou planejamento),
devendo comprovar atuagdo ou contratagdo em pessoa juridica de direito pablico ou privado

mediante atestado de capacidade técnica;

Devera ter Comprovagdo da licitante (se PJ) de possuir em seu quadro permanente, na data
prevista para entrega da proposta, advogado, administrador ptblico ou profissional de area
correlata (Responsavel Técnico) com experiéncia na area de licitagdes, devendo ser

apresentado documento comprobatdrio.

Devera ser apresentado curriculo atualizado do Responsével Técnico e integrantes da Equipe
Técnica ou do Advogado (se PF) para fins de comprovagdo de suas experiéncias

profissionais na area de direito publico.

No caso de empresa, o profissional indicado para fins de comprovacdo da capacitagdo
técnico-profissional deverd ser o responsavel pelo acompanhamento da execugdo dos
servigos de que tratam o objeto desta licitagdo, admitindo-se a substituigdo por profissionais

de experiéncia equivalente ou superior.

Devera auxiliar na elabora¢io de minutas dos instrumentos de planejamento (Plano Anual
de Contrata¢do, Documentos de Formalizagdo de Demanda, Estudo Técnico Preliminar e
Termo de Referéncia) necessarios para os processos licitatorios, inclusa capacitagdo de

servidores municipais para o Municipio de Agua Comprida/MG.

Assessoramento na elaboragdo do plano anual de contratagdo do Municipio de Agua
Comprida; — Elaboragio de minutas sugestivas de Documentos de Formalizagdo de
Demanda, Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia; — Capacitagdo de servidores
das Secretarias para elaboragio de Documento de Formalizagdo de Demanda, Estudo
Técnico Preliminar e Termo de Referéncia; — Assessoramento técnico das Secretarias no

planejamento das compras publicas.

7. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO
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O valor estimado da contratagio é de R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais).

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

O contrato sera executado conforme especificagdes constantes nesse Termo de Referéncia.

9 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados

para a Administragdo.

O contrato devera ser executado pelas partes, de acordo com as clausulas elencadas e as
normas da Lei n° 14.133 de 2021, e cada responderd pelas consequéncias por seu

descumprimento total e parcial.

Devera prestar os servigos conforme legislagdo e normas regulamentadoras pertinentes.

10 - DO CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor prego global.

11. LOCAL E CONDICOES DA PRESTACAO DO SERVICO

O servigo sera prestado 16h/semanais presencial (dois primeiros meses) e 8h/semanais nos
trés meses restantes, atendendo a distincia na modalidade home Office por e-mail, video

conferéncia, whats-app e chamadas telefonicas conforme necessidade.

12 - PRAZO DE VIGENCIA
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O prazo de vigéncia do contrato sera de 05 (cinco) meses contados da assinatura do contrato,
podendo ser este prazo prorrogado a critério da Administragdo Municipal e em conformidade
com a legislagdo aplicavel. nomeadamente o art. 107 da lei 14.133/21, desde que a autoridade
competente (Prefeito) ateste que as condigdes € 0s pregos permanecem vantajosos para a
Administraco, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus

para qualquer das partes e ndo extrapole o limite de valor de dispensa de licitagdo para o

exercicio de 2024.

Nio sera concedido reajuste de pre¢o no prazo inferior a 12 (doze) meses, a contar da data
da sessdo da licitagdo. Sendo garantido o reajuste do valor do credenciamento, a pedido de
qualquer um dos interessados, apds esse periodo de 12 meses a contar da data da sessdo de
credenciamento tomando-se como indice para concessdo do reajuste o INPC (Indice

Nacional de Pre¢os ao Consumidor) medido pelo IBGE.

13 - PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA

Validade da proposta: minimo 60 (sessenta) dias.

14 - PRAZO DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mensalmente por meio de boleto ou ordem bancaria emitida por
processamento eletronico, a crédito da beneficiaria, em conta bancaria a ser indicada pela

contratada, até o 10° dia util do més posterior a0 més em que ocorrer a prestagdo dos servigos,

com base na(s) NFs devidamente conferidos e aprovados pelo CONTRATANTE.

As NFs deverdo ser enviadas eletronicamente para o email do Departamento requisitante:

licitacaoac(@pmaguacomprida.mg.gov.br.

Na fatura (nota fiscal) devera constar o numero do respectivo processo licitatério, € o

necessario “de acordo” da titular do Departamento requisitante ou fiscal do contrato.
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Ocorrendo atraso de pagamento pelo Municipio, o valor sera corrigido monetariamente, pelo
INPC - Indice Nacional de Pregos ao Consumidor / IBGE, desde que a licitante ressalve

expressamente o seu direito em recibo, ordem de pagamento ou outro documento similar.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorregdes resultantes da execugdo.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da

aplicagdo das penalidades.

15 - DOTACAO ORCAMENTARIA RUBRICA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdio a conta de recursos especificos

consignados no orgamento do Municipio, conforme dotagéo a seguir:

Dotagdo or¢amentaria:

FUNCIONAMENTO DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica

02.02.00.141.04.122.0021.3.3.90.36.00.00 ----- CR 141.

FUNCIONAMENTO DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO

Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

02.02.00.142.04.122.0021.3.3.90.39.00.00 ------ CR 142

16 - OBRIGACOES DO CONTRATADO
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Executar os servicos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, na

data e com os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte
os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da

execugdo, a critério da contratante;

Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados
pela a¢do ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes,

dolosa ou culposamente, ao Poder Legislativo Municipal ou a terceiros;

Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias
e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere

responsabilidade a Camara Municipal;

Relatar a contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagao dos

Servigos;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigag¢des

assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo:

Nio transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obriga¢oes

assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada;

17 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Receber os servigos prestados pelo Contratado devendo efetuar o correspondente pagamento

no prazo estabelecido, estdo de conformidade com a minuta do presente Edital.
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Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenhar seus servigos de
acordo com as determinagdes do Contrato, da proposta e, especialmente, deste Termo de

Referéncia;

Exigir o cumprimento de todas as obrigag¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as

clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més ¢ ano, €
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

- Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da

execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo;
Pagar a Contratada o valor resultante da presta¢do do servigo, na forma do contrato;

Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas pela Contratada, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo

exigidas no processo de inexigibilidade.
18 - FISCALIZACAO

A fiscalizagdio da execugdo do servigo sera efetuada pelo titular do Departamento
requisitante, ou preposto por ele designado, de acordo com as especificagdes constantes na

“Minuta do Edital”, em anexo.
Nomeia-se como gestor do contrato MONICA RODRIGUES DE MELO, Diretora do

Departamento de Administragdo e Gestdo Publica e fiscal do contrato BRUNO RIBEIRO
SILVA, Diretor do Departamento de Licitagdes e Contratos.

19 - FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

e
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O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na

modalidade DIEPSNA na forma ELETRONICA.

Agua Comprida, 04 de margo de 2024.

@Mmgu ] de Melo

Diretora do Dep ento de Administragdo e Gestdo Publica



